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1 Johdanto

paivatoimin- -
nnan jarjes-

Toimintasuunnitelmaﬂa tuetaan Vihdin kunnan berusopetusiain Mmukaisen'j|
nan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja madaritelldan tojf
tamisen kannajta oleellisia beriaatteita. Toimintapaikat laativat liséksi:om
toimintasuunnitelman, jonka Pohjana on kunnan toimintasuunnitelma"ja Y
koululaisten aamu- ja itapaivatoiminnan perusteet. S

itse, ysmuotoisena tai myulta Utuottajalta tai yksityiselts pélvelujen—
tuottajalta hankkimalla. .

Vihdin seurakunta tuottaa itsenaisest; iltapaivatoimintag, | |
2 Perusopetusiain mukainen koululaisten aamy. ja iltapaiva-
toiminta o P

‘ Laki koululaisten aamu- ja ltapaivatoiminnastg astui voimaan 1.8.2004. Lair mi}kéisesti
kunnat, jotka j&rjestavat Perusopetuslain 8a Juyun mukaista aamuy- ja iltapé_jyétoimintaa,
Saavat valtionosuuttg toimintaansa. B

yOnnettavasts rahoituksesta saddetdan opetus.- ja kulttuurit e(h?rahqituk—
sesta annetussa lajssa (laki opetus ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetuntain -
Muuttamisesta 1137/2003). E

Valtioneuvosto on antanut aamu- ja itapaivatoiminnan ohjaajien kelpoisuql§§ia




3 Toiminnan tavoitteet

[tapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja terveytta seké luoda pohja hyvélle kasvulle. Tama tavoite -
velvoittaa kaikkia iltapgivatoiminnan jarjestadmisessa ja toteuttamisessa
mukana olevia. :
Vihdin kunnan jarjestama ja tukema iltapaivatoiminta pohjautuu Opetush uksen hyvak—
symiin aamu- ja iltapaivitoiminnan perusteisiin. Perusteiden muka:sestl
asetettu seuraavat tavoitteet: ;

kodin ja koulun kasvatusty®n tukeminen
tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
eettisen kasvun tukeminen P
osallisuuden edistdminen, tasa-arvon Ilsaammen ja syrjayty sen ennalta
ehkaiseminen :

litapaivatoiminta tarjoaa lapselle mahdollisuuden osallistua turva!hseen ohjattuun ja virkis-
tavaan toimintaan.

Toiminnan tulee olla sopivasti ohjattua ja vapaata olemista seka tmmmnassa on mahdolli-
suus Iepohetkeen : :

Jokaisessa iltapaivatoimintapaikassa on kerhokohtainen tmm:ntasuunnlteima ? Jonka laatii
palveluntuottaja. .

4 Toiminnan laajuus ja jarjestdmisen periaatteet

Toimintakaudella 2011-2012 Vihdin kunnan alueella palveluntuottajina toil _”\iat‘Joklkunnan
koulun vanhempainyhdistys ry, Kopun koulun ystéavat ry, Oinasjoen koulun vanhem-
painyhdistys ry, Vihtijarven koulun vanhempainyhdistys ry seka Vihdin swustyskeskus Li-
s#ksi perhepéivahoito taydentaa iltapaivatoimintaa.

Erityislasten iltapagivatoimintaa on toteutettu edelld mainittujen |ltapa|vat01m|nt0jen sisalia
seka EHA- paivahoidon kautta. 5

Toiminta-aika on passaantdisesti klo. 12.00-17.00 koulun tyGvuoden mukalsestl Koululai-
sille iltapaivatoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista. Lapsille tarjotaap vai;pala ittapéi-
vatoiminnassa. Toimintaan osallistuvien lasten tulee olla palveluntuotta;an’%tonmesta vakuu-
tettuja tapaturman varalta. :

Palveluntuottajien kanssa toiminnan jarjestamisesté sovitaan kunnan ja paiveluntuottajan
véliselld sopimuksella. Tuottajasoplmuksessa madritellaan toiminnan jarjes‘camisperlaat—
teet seké palveluntuottajan ja kunnan tehtavéat.




5 Toimintaan ottaminen

Kunnan alueella tarjottavasta iltapaivatoiminnasta on laadittu yhtelnen esite joka 3aetaan
kouluun ilmoittautumisen yhteydessa tammikuussa. Esitteessé kerrotaan myos perhepéi-
vahoitopaikoista vaihtoehtoisena iltapaivatoiminnan jarjestémismuotona. Tonmlntaan ha-

kemisesta ja hakuajasta tiedotetaan myos paikallisiehdissa ja kunnan int )
din seurakunnalia on oma esite ja sahkéinen hakulomake (www suvenon;assa net)

Keskitetty hakuaika toimikaudelle 2010-2012 alkaa kouluun |Im0|ttautu yh eydessa ja
pasattyy 28.2.2011. litapaivatoimintaan haku tapahtuu séhkéisesti ja toimintaan haetaan
lukuvuodeksi kerrallaan. Perhepaivahoitopaikkaa haetaan erikseen sahkoisella paivahoi-
tohakemuksella (www.vihti fi/palvelut/paivahoito_ja_ eswpetuslpa!vahmtoonf haku)

Hakemukset kasitelladn yhteistydssa iltapaivatoiminnan jarjestéjien kanss_ Kou!utcnmls-
tosta ja Vihdin seurakunnasta ldhetetaan paatds koteihin huhtikuun Ioppuun mennessa
Paikan vastaanoftaminen tulee vahvistaa maaraaikaan mennessa.

Toimintaan ottamisen perusteet

Masaraajassa saapuneet hakemukset
« ensisijaisesti toimintaan otetaan erityisopetukseen otetut tai surretyt - vuosiluokan
oppilaat seké perusopetuksen 1. luokan oppilaat S

» toissijaisena ovat erityisopetukseen otetut tai siirretyt 2 vuosaluokan oppllaat sekd
perusopetuksen 2. vuosiluokan oppilaat S

« valinnoissa huomioidaan lapsen ja perheen tilanne(mm. aikuisen tukea vaativa sai-
raus esim. diabetes, uudelle paikkakunnalle muutto). Hakemuksessa tulee mainita
perheen toiveet valintaan vaikuttavista asioista ja toimittaa tarvitta "t-lutteet kirjalli-
sena esimerkiksi tarpeellisuutta puoltavat assantuntualausunnot Iaa ntta tal perhe-
tyontekijaita. ;

« erityista tukea tarvitsevien lasten ryhmiin sijoituksessa otetaan huomtoon ryhmako-
ko ja ohjaajien méaré seka ryhman soveltuvuus kunkin fapsen kohdalla tapauskoh-
taisesti. o

e mikali hakijoita |Itapawatmmlntaplsteeseen on enemmaén kuin paikkoja, ‘Vahtaan ha-
kijat yll4 olevien kriteerien mukaisesti ja loput paikoista arvotaan vuosiluokittain nii-
den hakijoiden kesken, joilla ei ole erityista valinnoissa huom|0|tavaa ja jOIden ha-
kemus on saapunut maaraajassa. RO R

o toiminnan ulkopuolelle jasvien lasten jonotusjarjestys ratkaistaan samom perustem
ja jonotuslista on yhteinen seurakunnan kanssa.

« toimintaan voidaan valita 3.-4. vuosiluokkien oppilaita sekéa erityi_so etukseen otettu-
ja tai siirrettyja 3-9 luokan oppilaita, mikali ryhméssé on tilaa (p&atos vasta elo-
syyskuussa) o o

« valinnat tehd&an ilmoitettujen tietojen perusteella ja puutteelllsestl taytetty lomake
voi vaikuttaa kerhopaikan saamiseen




Madrdajan jilkeen saapuneet hakemukset

e Maaraajan jalkeen saapuneet hakemukset kasitellasn sarﬁ%ﬂla lntgkf:iteereillé
(huom! tulevien 1. lk hakemukset menevat jonossa aina etusijalle).”

IItapaivatoiminnan paikkojen myodntamisen valmistelee koordinaattori.. vV _
dain yhteisty6ta paivahoidon ja monialaisen oppllashuoltotyoryhman kan_ssa ,‘Vlhdln kun-
nan jarjestamien seka kunnan avustamien toimipisteiden kerholaisvalinn 'paattaa ilta-
paivatoiminnan koordinaattori yhteisten sopimusten pohjalta. :

Ryhmat toteutuvat mikali hakijoita on riittavasti, m&ara vaihtelee jarjestajasta ruppuen
(n.13-16 lasta)

IItapaivaryhmakoon maarittdmiseen vaikuttavat lasten lukumaara, ohjaajle -uku__maara
erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvéat tarpeet, ryhmén tOImlntaymparis §Iasten pai-
vittaiset kerhoajat. -

Tavoitteena on, ettéd yhta ohjaajaa kohden on kunnan tuottamassa tmm;nnassdmaksnmls-
saan 10 lasta ja avustetussa foiminnassa maksimissaan 14 lasta. Erityista tukea tarvitse-
vien lasten osalta tilanne arvioidaan aina tapauskohtaisesti.

Sitoutuminen toimintaan ja osallistumismaksujen maksaminen:

Kahden viikon kuluessa viranhaltijapaattksen tiedoksi saattamisesta tulee ah\nstaa ilta-
paivatoimintapaikan vastaanottaminen. Mikali paikkaa ei vahvisteta maara kaan mennes-
sa, paikka annetaan seuraavalle hakijalle.

Osalla iltapaivatoiminnan jarjestsjilla on kaytossaén palvelusopimus( sisaltaa sitoutumisen
toimintaan yhdeksi lukuvuodeksi). Palveluntuottaja lahettaa palvelusopimuksen taytetta-
véksi koteihin ennen kerhon aloitusta. :

TaySImaaralnen osallistumismaksu peritdan sellaisilta kuukausilta, Jollom tuotta]a tarjoaa
toimintaa yli 10 paivaa kuukaudessa (10 kk, elo-toukokuu). :

Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua toimintaan yli 10
paivana, maksusta peritaan vain puolet. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko
kalenterikuukauden, maksua ei perita. Sairasiomista tulee esittaa Iaakarintodls-
tus/terveydenhoitajan todistus. :

Jos lapsi ei muusta syyst osallistu toimintaan koko kalenterikuukaut
taan puolet kuukausimaksusta. Koko kuun poissaoclosta tulee iimoittaa tmmlnnan Jarjesta—
jalle etukateen. SE

Irtisanoutuminen:

IItapaivatoiminnasta voi irtisanoutua seuraavin perustein:
-paikkakunnalta muutto

- koulun vaihto

-muutos perhetilanteessa(esimerkiksi huoltajan tyottdmyys, altlysloma)

Irtisanomisaika on yksi kalenterikuukausi. Irtisanominen tapahtuu lrtlsanomlslomakkeella
Irtisanoutuminen paatetidan aina kuukauden loppuun.
(esim. jos kerhopaikan irtisanoo 10.3.2010, kerhopaikka voimassa 30.4. 2010 astl)




Jokainen toiminnan jarjestaja paattda oman toimintansa irtisanomiseﬁiﬁht sym:sesta
Jokainen irtisanoutuminen kasitellaan tapauskohtaisesti.

Toiminnan jarjestajalla on oikeus irtisanoa lapsen lltapawatmmmtapalkka

kali 2 kuukau-
den toimintamaksu on maksamatta. By

6 Toimintaymparisto

Tavoitteena on saada jokaiselle lltapalvatmmmtapalkalle oma Ip- kotipesa. ,_Kotlpesa on
iltapaivatoiminnalle osoitettu tita esimerkiksi koulun yhteydessa, joka on kaytossa paivittain
koko toiminta-ajan. , : :

Seuraavien vahimmaiskriteerien tulee tayttya ip- kotipesan osalta:

-mahdollisuus sisa- ja ulkotilojen kaytton

-sisatilat ovat mahdollisimman pysyvét ja osoitettu |Itapalvato:m!nnan kayttoon Mahdolhsta
luokkahuoneesta toiseen siirtymists olisi mahdollisimman vahan. g

kaytdssa olevat tilat ovat toimintaan soveltuvia ja turvallisia L
-tarvikkeiden sailyttamiseile on osoitettu riittavét tiiat wtapawatmmlnnan of { Kaapit tms.)
-sisatiloissa on mahdollisuus peleille ja leikeille seké rauhallisempi paikka|8ksyjen tekoon
ja lepoon. Valipalan syéntiin ja mahdolliseen valmistukseen on osmtei.‘tu aSIanmukalset
tilat. B

Suurin osa ip- ryhmista toimii koulun tiloissa. Lukuvuotena 2011-2012 ip- kotlpesan va-
himmaiskriteerit tayttda suurin osa toimipisteisté. Tavoitteena on tulevaisuudessa saada
kaikki ip- tilat tayttamaan ip- kotipesan vaatimukset. Lisaksi tavoitteena on; “ettéd uusien
koulurakennusten suunnittelussa otetaan huomioon iltapaivatoiminnan talantarpeet

7 Koulutus-

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) saadetaan perusopetuslain 8a lLi\irUSsa
tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista. .. ‘
1.8.2009 alkaen vastaavalta ohjaajalta edellytetdén vahintaan |ltapa|vat0|m|nnan ohjaajan
tai sithen rinnastettavaa koulutusta. "

Ohjaajien rikostaustat selvitetaan lain lasten kanssa tyoskentele\nen nkostaustan
selvittamisesta 504/2002 mukaisesti.

Henkilostolta edellytetadn sitoutuneisuutta, herkkyytta ja kykya reagmda Iapsen
tunteisiin ja tarpeisiin. Ryhman ohjaaminen edellyttda suunnitelmallista -
tyotetta seka kykyé toimia itsenaisesti ryhmén vastuullisena aikuisena. Yhts istyo
koulun henkilékunnan, vanhempien ja alueellisten yhtelstyokumppan:en
kanssa luovat pohjaa vakiintuneelle alueelliselle i!tapalvatmmlnnalle

Panostus henkildkuntaan ja ammattitaidon tukemiseen tuo Iaatua ||tapa|v mmlntaan Si-
vistyskeskus jarjestaa lisakoulutusta vuosittain ohjaajille. W

Teemoja ohjaajakoulutukselle on mm. liikunta, ensiapu, asiakaspalvelu ja erltylsta tukea
tarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa ja kasvatuskumppanuus.




8 Yhteistyo sekad tydn- ja vastuunjako iItapéiivéitoim!ﬁriassa

lIitapaivatoiminnan koordinoinnista vastaa kasvatus- ja koulutus!autakunt

Yhteistyd koulun kanssa tulee olla luonteva osa iltapaivatoimintaa. Rehtont ope
jaajat seka koordinaattori neuvottelevat yhdessa kéytannén asaolsta(pe! (
koulunkayntiavustajat, lapsiin littyvat asiat ym.)

ttajat oh-
_’glla -asiat,

Muita yhteisty6tahoja ovat mm. kunnan eri toimialat, alan oppilaitoksét., tyévﬁirﬁétoimisto
jne. SN

lltapaivitoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatustysta. Se edellyttad avointa ja luot-
tamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yhteistyén vélineitd on mm. hen
tapaamiset, puhelinkeskustelut, kuukausitiedotteet, vanhempainillat, reis
ja kirjalliset palautteet.

Perheiden kanssa sovitaan turvallisuus- ja vastuukysymyksista esimerkikéi: kotiinlahdén
osalta. .

9 litapiivitoiminnan avustukset

Kasvatus— ja koulutuslautakunta jakaa padsaantoisesti kerran vuodessa valtuuston sille
varatun maararahan iltapaivatoiminnan avustuksena palveluntuottajille. :

lItapaivatoiminnan avustuksen maaraytymisperusteet on Kirjattu |itapa|va10|mmnan avus-
*ussaantoon (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 9.11.2010 § 60, voimassa tonstalsekSI)

Avustusmuodot ovat iltapaivatoiminnan avustus ja starttiavustus.

Avustusta saavan tuottajan on taytettava opetushallituksen |Itapa|vat0|mlnnalle asettamat
ehdot ja toimitettava kunnalle sen edellytiamat selvitykset vuosittain. SRR

10 Toiminnan seuranta ja arviointi

Sivistyskeskus vastaa toiminnan seurannasta ja arvioinnista. Seurannan tarkoﬂuksena on
arvioida ja kehittaa iltapaivatoimintaa. Arviointi tapahtuu vuosittain valtakunna[llsella inter-
net-kyselylla koordinaattoreille, ohjaajille ja huoltajille. Kyselyiden keskelset tulokset kasi-
tellaan tuottajien kanssa.

Koordinaattori keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9 tilanteen mukaiset lapsmstat ja kokoaa
ne tilastokeskuksen kuntalomakkeelle. Lapsiryhmien maara luo perustan la 'aatelsen
iltapaivatoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen.




e

11 Toimipaikkakohtainen toimintasuunniteima

Toimipaikkakohtainen toimintasuunnitelma laaditaan vuosittain Vihdin -~~~
kunnan perusopetusiain mukaisen koululaisten iftapaivatoiminnan t01m|ntas’ unnitelman
pohjalta. -

12 Tulevaisﬁuden haasteet

- alueellisesti yhdenvertainen ja riittdvéa paikkatarjonta
- ip- kotipesa kaikkiin toimipisteisiin

- iitapaivatoiminnan tilojen huomioiminen uusien koulujen suunnltteluvalh
- koulun, paivahoidon ja iltapaivatoiminnan yhteistyon tiivistaminen .-
- onnistunut kerholaishakuprosessi '
- iitapaivatoiminnan sisallén kehittaminen 5
- erityista tukea tarvitsevien lasten ip- toimintamuotojen kehlttamlnen
- riittava maara kelpoisia ohjaajia iltapaivatoiminnassa RN

- erityisté tukea tarvitsevan lapsen henkildkohtaisen avustajan surtymmen Iapsen mukana
ip- kerhoon tarvitiaessa

13 Yhteystiedot

Vihdin Kunta
Koulutoimisto
PL13

03101 Nummela

Kayntiosoite: Asemantie 13
03100 Nummela

iitapaivatoiminnan koordinaattori Niina Merta
niina.merta@vihti.fi
puh. 09-4258 3072
gsm. 050-4080019




