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Rekisterin nimi Maanvuokrat
2 Nimi
Rekisterinpitéja Vihdin kunta
Osoite
Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela
Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela
Muut yhteystiedot
kunnanvirasto(at)vihti.fi
3 Tehtavanimike
Rekisterin Yleiset alueet: yhdyskuntatekniikan p&allikko
vastuuhenkilo Muut alueet: maankayttainsinori
4 Tehtavanimike
Yhteyshenkilo Yleiset alueet: toimistosihteeri
rekisteria koskevissa Muut alueet: maankayttosihteeri
asioissa
Osoite
Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela
Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela
Muut yhteystiedot




+358 9 4258 3035, virpi.stam(at)vihti.fi (yleiset alueet)
+358 44 767 4901, paula.eerola(at)vihti.fi (muut alueet)
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot
+358 44 767 4711, paula.pernila(at)vihti.fi

6

Henkilorekisterin

Tiedot sailyteta&n maanvuokrasopimuksen paattymisesté 10 vuotta.

Arkistolaki 8 § 1. ja 2. momentti

sisaltamien Kuntaliiton verkkojulkaisu: Kunnallisten asiakirjojen
henkilotietojen séilytysajat, Maaraykset ja suositukset 5: Kiinteistétoimi ja
séilytysaika rakentaminen

7 Tietoja kdytetddn maanvuokrasopimusten osapuolten keskindiseen

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

yhteydenpitoon, liittyen mm. sopimusehtojen noudattamiseen ja

seurantaan sekd muutosten ilmoittamiseen.
Kaytetddn myds maanvuokralaskutukseen ja perintaan.
Oikeusperuste

Maanvuokrasopimukset
Maanvuokralaki
Laki saatavien perinnésté
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Rekisterin tietosisaltd

Maanvuokrasopimuksen osapuolesta ja maksajasta voidaan
tallentaa

- Etunimi ja Sukunimi

- Henkil6tunnus

- Asiakasnumero

- Katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka
- Maa

- Sahkoposti ja puhelin

- Hallintaosuus (osapuolella)

- Maksuosuus (maksajalla)

Kohteesta voidaan tallentaa

- Tunnus

- Katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka
- Pinta-ala

- Rakennusoikeus

- Kéayttotarkoitus ja sen selitys

- Sijaintikartta

Vuokrasopimuksesta voidaan tallentaa

- Voimassaoloaika

- Perusvuokra €/vuosi
- Allekirjoituspaiva

- lrtisanomisaika




- Viite

- Sopimuksen arkistotunnus
- Laskutusryhma

- Laskutuksen alkamispaiva
- Irtisanomispéiva

- Vuokra-alueluokka

- Sovittu ergpaiva

- Tili

- Mahdollinen lisatieto

- Indeksitarkistuksen voimassaoloaika
- Indeksin tarkistusvali

- Tarkistusindeksi

- Perusindeksiarvo

- Indeksihelpotus
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Saannénmukaiset
tietoléhteet

Osapuolen antamat tiedot, maanvuokrasopimukset, kunnan
vaestotiedot

10 Rekisteri on vain viranomaiskayttoon. Tietoja ei luovuteta kunnan
o viranomaisilta ulkopuolisille.

Tietojen

sdannonmukaiset

luovutukset

11 Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

Maanvuokrasopimukset ovat lukitussa arkistotilassa, jonne paasy
edellyttad lisaksi sisaisen kulkuoikeuden.

Sopimusten valmisteluun tarvittavien asiapaperien ottamiseen
kaytetdan turvatulostusta. Paperit sailytetdan lukituissa tai
valvotuissa tiloissa. Valmisteluun liittyvat asiapaperit havitetdan
asianmukaisesti, kun maanvuokrasopimus on vahvistunut.

B) ATK:lla ké&siteltavét tiedot

Sovellus, jolla tietoja késitellaan, edellyttdd kirjautumisen
(kayttajatunnus ja salasana). Oikeudet annetaan vain, mikali
henkilon tehtavat edellyttéavat kyseisten tietojen késittelya.

Maanvuokrasopimukset skannataan asianhallintajarjestelmaan
(Dynasty), jonka kaytto edellyttéé kirjautumisen.
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Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Rekistertidyn tietoja ei kdytetéd automaattiseen paatoksentekoon.
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Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itseaén koskevat
rekisteriin talletetut tiedot seka téllgin ilman eri pyynt6a saada
tiedot rekisterin sddnndnmukaisista tietolahteista ja
sddnndnmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyyntd tehd&an kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyynt6a varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkilollisyys
tarkastetaan pyynt6a jatettédessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Nain kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkil6tietojen luovutuksen vain oikealle henkil6lle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysté enintddn kahden kuukauden
kuluessa. Mikali pyynt6éa ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasté ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evatéan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissd oleva virheellinen tieto korjataan rekisteroidyn
pyynnosta. Pyyntd tehdaan yksilbidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitéjélle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynto toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn
henkil6llisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epddmisesté
annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sdanndos:
Henkilotietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Tietojen sdilytys ja kasittely on lakiperusteinen, ei suostumukseen
perustuva.
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Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekister6idyn oikeudet

Rekisteritietoja ei kdytetd suoramainontaan, etdmyyntiin eik&
muuhun suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimukseen,
henkilomatrikkeleihin eikd sukututkimuksen tekemiseen.
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Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekister6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkil6tietojen kasittelyyn liittyen. Valvontaviranomainen tullaan
sdatdmaan kansallisessa tietosuojalaissa.
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Muu informaatio




