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Rekisterin nimi

Kotiseutukirjailijatietokanta Elias-kirjailijat
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Rekisterinpitdja

Nimi

Lukki-kirjastot: Karkkilan kaupunginkirjasto, Lohjan
kaupunginkirjasto ja Vihdin kunnankirjasto

Osoite

Karkkilan kaupunginkirjasto, Valtatie 26, 03600 Karkkila
Lohjan kaupunginkirjasto, Karstuntie 3, 08100 Lohja

Vihdin kunnankirjasto, Pisteenkaari 9, 03100 Nummela

eero.ahtela(at)lohja.fi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

Karkkila: kirjastonjohtaja Sirkka Ylander, PL 50, 03600 Karkkila, 044
7674641, sirkka.ylander(at)karkkila.fi

Lohja: kaupunkisisadltdjohtaja Eero Ahtela, 050 529 9822,

Vihti: kirjastotoimenjohtaja, Pisteenkaari 9, 03100 Nummela, 044
0421149, kunnanvirasto@vihti.fi
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Rekisterin
vastuuhenkil®

Tehtdavanimike

Lukki-kirjastojen (Karkkila, Lohja ja Vihti) johtoryhma
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Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtdvanimike
Karkkila: kirjastonjohtaja / Lohja: kaupunkisisédltdjohtaja /
Vihti: kirjastotoimenjohtaja

Osoite

Karkkila: kirjastonjohtaja Sirkka Ylander, PL 50, 03600 Karkkila
Lohja: kaupunkisisdltdjohtaja Eero Ahtela, Karstuntie 4, 08100 Lohja

Vihti: kirjastotoimenjohtaja, Pisteenkaari 9, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

Karkkila: kirjastonjohtaja Sirkka Ylander, 044 7674641,
sirkka.ylander(at)karkkila.fi

Lohja: kaupunkisisaltdjohtaja Eero Ahtela, 050 529 9822,
eero.ahtela(at)lohja.fi

Vihti: kirjastotoimenjohtaja, 044 0421149, kunnanvirasto@vihti.fi
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtdvanimike

Karkkila: Hallintopaallikko

Lohja: Hallintojohtaja

Vihti: Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite

Karkkila: Valtatie 26, 03600 Karkkila
Lohja: Karstuntie 4, 08100 Lohja
Vihti: Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

Karkkila: 050 5718 329, maarit.sihvonen(at)karkkila.fi
Lohja: 019 369 4300
Vihti: 044 767 4711, paula.pernila(at)vihti.fi
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Henkilorekisterin
sisdltamien
henkil6tietojen
sailytysaika

Tietokannassa tietoja sdilytetadn niin kauan kuin tietokanta on
julkisesti kdytettavissa. Tietokannan sulkemista paattaa Lukki-
kirjastojen johtoryhma.
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Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Lukki-kirjastojen kotiseutukirjallisuustietokanta muodostaa
henkilorekisterin Karkkilan, Lohjan ja Vihdin paikalliskirjailijoista ja
heiddn tuotannostaan.
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Rekisterin tietosisalto

Kirjailjan yksildintitiedot: sukunimi, etunimet, syntymaaika,
sukupuoli, ikd, nimenmuutokset, salanimet, syntymapaikka,
asuinkunta, kuva, tietoa kirjailijan tuotannosta, taustatietoja
kirjailijasta.

Sivuston sisdltoa paivittavasta henkilostosta kayttdjatunnus, nimi,
kayttajaoikeudet, kayttajaloki.
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Saannonmukaiset
tietolahteet

Kirjailijoiden ja kustantajien antamat tiedot. Kirjalliset ldhteet,
kuten hakuteokset ja kirjailijoiden teokset, tiedotusvalineet ja
internet.

Elossa olevalle rekisteroidylle annetaan rekisterdinnin yhteydessa
tieto siitd, ettd hanta koskevat tiedot tulevat julkisesti nakyviin
tietokantaan.

10 Tietokantaa ei yhdistetd muihin tietokantoihin tai rekistereihin.
. Tietokantaan on kaikilla vapaa padsy internetin valityksella.

Tietojen paa paasy ¥

saanndnmukaiset

luovutukset

11 Kaikki tiedot ovat julkisesti nakyvilld internetin kautta.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa ei arkistoida. Kirjailijaa koskeva aineisto
(esim. haastattelut) laitetaan tietoturvapaperin keradyslaatikkoon
sen jalkeen, kun kirjailijaa koskevat tiedot ovat julkisesti nakyvilla
tietokannassa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Tietokantaa paivitetdan kayttoliittyman kautta. Kayttidjaoikeuksista
paattavat Lukki-kirjastojen johtajat. Palvelimen suojaus ja
varmuuskopiointi on tehty Lohjan kaupungin yleisten kaytantojen
mukaan. Kirjailijoita esittelevat tiedot kaikki julkisia. Sivuston
sisaltoa paivittavasta henkildstosta tallennetaan kayttdjatunnus,
nimi, kayttajaoikeudet ja kayttajaloki.
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Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatéksentekoon.
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Tarkastusoikeus

Kaikki tiedot ovat julkisesti ndkyvilla internetin kautta.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteriin
talletetut tiedot seka talloin ilman eri pyyntda saada tiedot
rekisterin sddnndnmukaisista tietoldhteistad ja sédnnonmukaisista
tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynt6 tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyyntda varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Nain kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkil6tietojen luovutuksen vain oikealle henkilélle.




Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintaan kahden kuukauden
kuluessa. Mikali pyyntda ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasta ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisteréidyn
pyynnostad. Pyyntd tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkilélle. Pyynnon voi
esittda henkilokohtaisesti tai kirjallisesti kirjaston henkilokunnalle,
Lukki-kirjastojen johtoryhmalle osoitettuna, todistamalla samalla
henkilollisyytensd. Mahdollisesta epdamisesta annetaan kirjallinen
todistus. Asiaa koskeva sdannds: Henkilotietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen,
rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, ettd suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisterdidylle saattaa paattya.
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Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet
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Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen. Valvontaviranomainen tullaan
sdatamaan kansallisessa tietosuojalaissa.
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Muu informaatio

Rekisteriseloste on nahtavissa kirjaston toimipisteissa ja
verkkosivuilla.




