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1

Rekisterin nimi

Vihdin varhaiskasvatuksen asiakasrekisterit
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Rekisterinpitdja

Nimi

Lasten ja nuorten lautakunta

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

09 4258 3000, varhaiskasvatus@vihti.fi

3
Rekisterin
vastuuhenkil®

Tehtavanimike

Varhaiskasvatuspaallikko

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike
Varhaiskasvatuspaallikko

Osoite

Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

09 42583000 varhaiskasvatus@vihti.fi




Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

+358 44 767 4711, paula.pernila(at)vihti.fi
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Henkilorekisterin

ProConsona jarjestelmastad lapsen tiedot poistuvat kun lapsi siirtyy

sisaltamien oppivelvollisena perusopetukseen.
henkilétietojen v I s
. ProConsonassa tehdyt paatokset liitteineen sailytetaan kunnan

sailytysaika )
keskusarkistossa 7 vuotta.
Alkuperaiset pedagogiset asiakirjat sdilytetdan 10 vuotta siita kun lapsi
on lahtenyt pois varhaiskasvatusyksikosta. Asiakirjat sailytetdan kunnan
keskusarkistossa.

7 ProConsona: Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36, Laki varhaiskasvatuksen

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

asiakasmaksuista 1503/2016

e Varhaiskasvtushakemusten kasittely, lapsen sijoittelu ja
varhaiskasvatuksen asikasmaksun maarittaminen.

e Varhaiskasvatus- ja maksupaatoksen sahkoinen lahettaminen
asiakkalle.

e Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

e Varhaiskasvatuksen asikasmaksujen laskutus

e Yksityisten paivakotien varhaiskasvatus- ja esiopetuspaatokset
seka palvelusetelipdatokset

e Tilastointi.

Vaka paivakirja: Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36, Laki
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista 1503/2016
e Lasten lasnaolojen, poissaolojen ja sairaspdivien seuraaminen
varhaiskasvatuksen asikasmaksujen laskutusta varten.

Vaka Mukana mobiiliratkaisu: Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36, Laki
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista 1503/2016
e lasten lasnaolojen, poissaolojen ja sairaspaivien kirjaaminen
varhaiskasvatuksen asikasmaksujen laskutusta varten.

Psop-palvelusetelijarjestelma: Laki sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelusetelistd 24.7.2009/569, Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36
e Hallinnoidaan yksityisten palveluntuottajien
palveluseteliaasiakkaiden palvelun jarjestamiseen liittyvia
tietoja.

Wilma / Primus:
e Oppilasrekisteri
e Tarkemmin opetustoimen tietosuojaselosteessa




Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma liitteineen:
Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36, Perusopetuslaki 628/1998
e Lapsen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen suunnittelun
tyoviline paivakodeissa ja perhepaivahoitajilla

Oppilashuoltoasiakirjat: Varhaiskasvatuslaki 19.1.73/36,
Perusopetuslaki 628/1998, Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013
e Lapsen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen suunnittelun

tyovaline paivakodeissa
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Rekisterin tietosisalto

Pro Consona jarjestelmassa kasitelldan varhaiskasvatuksen piirissa
olevien lasten, heidan sisarusten ja ja huoltajien:

e Henkilotiedot: nimi, sosiaaliturvatunnus

e Yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, mahdollinen
sahkopostiosoite

e Huoltajan tyopaikka ja ammatti (ndma eivat ole pakollisia
tietoja, mutta naitd voidaan kayttaa sijoituspaatdksen
valmisteluun erityisesti vuorohoidossa)

e Lapsen sijoituspaatdksen vaatimat tiedot: lapsen sijoituspaikka
(paivakoti/perhepaivdhoito), hoidon laajuus

e Lapsen maksupaatdsten vaatimat tiedot: perheen mahdolliset
tulotiedot, suostumus korkeimpaan maksuluokkaan

Vaka paivakirja:
e Henkilotiedot: Lapsen nimi, syntymaaika
e Lapselle varattu ja toteutunut hoitoaika

Vaka Mukana mobiiliratkaisu:
e Henkilotiedot: lapsen nimi, sosiaaliturvatunnus, huoltajan nimi
e Yhteystiedot: huoltajan puhelinnumero
e Asiakkaan paivittdiset tulo- ja lahtoajat

Psop-palvelusetelijarjestelmassa kasitellaan yksityisissa padivakodeissa
olevien lasten ja puolesta-asioijan:
e Henkilotiedot: nimi, sukupuoli, sosiaaliturvatunnus
e Yhteystiedot: osoite ja puhelinnumero, kotikunta
e Kuntaan muuttamispaiva ja mahdollinen pois muuttamispaiva
e Asiakkaan palveluseteliin liittyvat tiedot: ajankohdat,
palvelusetelin arvo

Wilma / Primus:
e Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma
e Lapsen tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (tehostettu tuki,
erityinen tuki)
e Tarkemmin opetustoimen tietosuojaselosteessa

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma
liitteineen:
e Lapsen tiedot: nimi, syntymaaika, kotiosoite, didinkieli, lapsen
terveydentila (ei pakollinen), lapsen neuvola
e Huoltajan tiedot: nimi, osoite, tyo-/opiskelupaikka,
puhelinnumero, sahkodposti, huoltajuustiedot

e Lapsen varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot




e Luvat seurakunnan tilaisuksiin osallitumisesta, lapsen nimen ja
kuvan julkaisulupa

e Kuvaus lapsen hoidon aloituksen kannalta tarkeista asioista

e Kuvaus lapsen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
suunnitteluun liittyvistd toimenpiteista, jotka on pohdittu
yhdessa lapsen huoltajan kanssa.

e Tarvittaessa monialaisten asiantuntijoiden nimet
(varhaiskasvatus)

Oppilashuoltoasiakirjat:
e Kuvaus lapsen esiopetuksen aikana tehdyistd monialaisista
lapsen kasvua, kehitysta ja oppimista tukevista toimenpiteista
e Lapsen henkilotiedot: nimi ja henkildtunnus
e Huoltajan tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdposti
e Monialaisten asiantuntijoiden nimet ja yhteystiedot

9 Vdestorekisteri: ProConsona ja Psop jarjestelmat hakevat perhetta
koskevat perustiedot vaestorekisterijarjestelmasta. ProConsona

Sadanndénmukaiset o o R L s el
ydinjarjestelmasta tieto siirtyy mobiili-jarjestelmaan ja vaka paivakirjalle.

tietoldhteet
Huoltajat: lapsen ja perheen henkil6tiedot ja yhteystiedot (valttamaton
tieto), tiedot lapsen hoidon tarpeesta ja hoitoajoista (valttamaton tieto),
ammatti, tyo- ja opiskelupaikkatiedot ja lasta koskevat terveystiedot (ei
pakolliset) monialaisten asiantuntijoiden lausunnot, huoltajien
tulotiedot

ProConsona: Psop-jarjestelmaan palvelusetelid koskevat tiedot viedaan
perusjarjestelmasta.

10 ProConsona jarjestelmasté tietoa luovutetaan:

Tietojen e varhaiskasvatusyksikkokohtaisille lapsilistoille, jotka ovat
sdannénmukaiset tallennettuna Vihdin kunnan palvelimen V-asemalle (salattu
luovutukset asema). Asemalle on padsy vain varhaiskasvatuspaallikolla,

palvelupaallikolla ja paivakodinjohtajilla. Listojen avulla voidaan
seurata yksikdn ryhmien tayttoa.

e yksikodiden turvallisuuskansioihin lapsen nimi ja syntymaaika
seka huoltajien yhteystiedot

e vaka-mukana jarjestelmaan lasten lasna- ja poissaolojen
kirjaamista varten.

e laskutusaineisto laskutusjarjestelmaan

e Kuntaperintaan siirtyy lapsen nimi, huoltajan nimi ja
yhteystiedot (ei henkilotunnuksia)

e Kelaan ilmoitus alkavasta ja paattyvasta kunnallisesta
paivahoidosta sovitun aikataulun mukaisesti

e vuosittain tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto
toimintamuodoittain ja ikdryhmittain

e Primus/Wilma - jarjestelm&an

e Varhaiskasvatuksen tietovarantoon Vardaan (Opetushallituksen
hallinnoima) siirtyy lapsen tiedoista lapsen nimi, henkilétunnus,
varhaiskasvatuksen alkamis- ja paattymispaivamaara,
vuorohoito, tuntimaara, paivittainen varhaiskasvatus,
hoitosuhteen laatu (koko- vai osapaivainen). 1.9.2019 alkaen
siirtyvat myos huoltajan tiedot.
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Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdaan lukituissa tiloissa ja kaapeissa niiden
kayttoa valvotaan. Lasta koskevat asiakirjat paatyvat
keskusarkistoon.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkoiset rekisterit sijaitsevat palvelimella Vihdin kunnanviraston
palvelinhuoneessa: Asemantie 30, 03100 Nummela

Kayttoliittymat suojataan kayttdja- ja salasanatunnuksin.

Tietojen yllapito rekisterdi tietokantaan automaattisesti
tietoryhmakohtaisesti tiedon rekisteréijan kayttajatunnuksen.

Tietokanta suojataan palvelimen kayttaja- ja salasanatunnuksin.

Katselu-, lisdys-, muutos-, tulostus- ja poistotoiminnot, jotka
kohdistuvat asiakastietoihin, tallentuvat kayttolokiin.
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Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Rekisteroidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.
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Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat rekisteriin
talletetut tiedot seka talldin ilman eri pyynt6a saada tiedot rekisterin
sdanndénmukaisista tietoldhteista ja sddnnonmukaisista tietojen
luovutuksista.

Tarkastuspyynt6 tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla viraston
aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela. Pyynt6a
varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys tarkastetaan
pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen yhteydessa. Ndin kunta
varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja henkilotietojen luovutuksen vain
oikealle henkildlle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden kuluessa,
tai erityisesta syysta enintdan kahden kuukauden kuluessa. Mikali
pyyntoa ei pystyta toteuttamaan kuukauden kuluessa, tasta ilmoitetaan
rekisterodidylle. Jos tarkastusoikeus evatdan, asiakkaalle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisteréidyn pyynnosta.
Pyynto tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynto toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn
henkilollisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaamisesta annetaan
kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sdannds: Henkil6tietolaki (1999/523)
29§

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla
on milloin tahansa oikeus peruuttaa suostumuksensa. Suostumuksen voi
peruuttaa ilmoittamalla siita kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Suostumuksen peruuttaminen tarkoittaa, etta suostumuksen nojalla
tuotetun palvelun tuottaminen rekisterdidylle saattaa paattya.
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Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaltd hantd itsedan
koskevien henkil6tietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista,
mikali kasittely ei perustu varhaiskasvatus- tai perusopetuslakiin.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen. Valvontaviranomainen tullaan
sadatamaan kansallisessa tietosuojalaissa.
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Muu informaatio

Asiakasrekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilld kunnan
verkkosivuilla ja kirjaamossa. Muu mahdollinen lisdinformaatio
asiakasrekisteristd on saatavissa sivistyskeskuksesta etukadteen sovittuna
tapaamisaikana.




