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1

Rekisterin nimi

Vihdin paakirjaston tilavarauskalenteri

vihdin.kunnankirjasto@vihti.fi- sahkopostiosoitteen Office 365
Outlookissa ja Vihdin kirkonkylan kirjaston tilavarauskalenteri
kirkonkylan.kirjasto @vihti.fi — séhképostiosoitteen Office 365

Outlookissa.
2 Nimi
Rekisterinpitdja Vihdin kunta

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

09 — 4258 3000, kunnanvirasto@vihti.fi

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtdavanimike

Kirjastotoimenjohtaja

4

Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtdvanimike
Kirjastotoimenjohtaja

Osoite

Pisteenkaari 9, 03100 Nummela



mailto:vihdin.kunnankirjasto@vihti.fi-
mailto:kirkonkylan.kirjasto@vihti.fi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

p. 044 042 1149, hanna.laitinen@vihti.fi

5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

+358 44 767 4711, sari.talka@vihti.fi

6

Henkilorekisterin
sisdltamien
henkilotietojen
sailytysaika

Kaksi vuotta.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Rekistereitd kdytetdan Vihdin kunnankirjaston tilavarausten
kasittelyyn.

8

Rekisterin tietosisaltod

Tilavarauksen ajankohta, tilavaraajan nimi, puhelinnumero ja/tai
sahkopostiosoite, tieto varaajan tyypista (yhdistys/yritys/yksityinen
henkil), mahdollinen tieto siitd, etta varauksen aikana tilassa
jarjestetaan yleisotilaisuus josta kirjaston on aiheellista tietda seka
muut mahdolliset tilavaraukseen liittyvat, kirjaston kanssa sovitut
asiat.

9

Sdannonmukaiset
tietolahteet

Tilan varaajan antamat tiedot

10 Ei sdannonmukaisia luovutuksia.

Tietojen

saannénmukaiset

luovutukset

11 Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto




B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Rekisterit ovat kaytettavissa vihdin.kunnankirjasto@vihti.fi —
tunnuksen Office 365 Outlookissa ja kirkonkylan.kirjasto @vihti.fi —
tunnuksen Office 365 Outlookissa ja niiden kaytto edellyttaa
kayttajatunnuksella ja salasanalla sisdan kirjautumista. Rekistereita
kayttaa kirjaston asiakaspalvelussa tyoskenteleva henkilokunta.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.

14

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat
rekisteriin talletetut tiedot seka talloin ilman eri pyynt6a saada
tiedot rekisterin sddanndnmukaisista tietoldhteista ja
sdanndénmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyynt6a varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Nain kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkilotietojen luovutuksen vain oikealle henkilélle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintaan kolmen kuukauden
kuluessa. Mikali pyynt6a ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasta ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosta. Pyynto tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkildlle. Pyynt6 toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn
henkil6llisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaamisesta
annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sadannos:
Henkilétietolaki (1999/523) 29 §

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen,
rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, ettd suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisteroidylle saattaa paattya.



mailto:vihdin.kunnankirjasto@vihti.fi
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17

Muut henkilotietojen |Tietoja ei luovuteta suoramainontaa, etimyyntid ja muuta
kasittelyyn liittyvat suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta, eika
rekisterdidyn oikeudet |henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten.

18 Huomautukset ja valitukset voi osoittaa Tietosuojavaltuutetulle:
Rekisterdidyn Tietosuojavaltuutetun toimisto
valitusoikeus Kayntiosoite: Ratapihantie 9 6.krs, 00520 Helsinki.

valvontaviranomaiselle|Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi

19

Muu informaatio




