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1

Rekisterin nimi

Kesatyoseteleiden ilmoittautumis- ja laskurekisteri

2

Rekisterinpitdja

Nimi

Vihdin kunta, nuorisopalvelut

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

sampo.anttila@vihti.fi

kesatyosetelit@vihti.fi

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike

Nuorisopaallikko

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike
Nuorisopaallikko

Osoite

Asemantie 30, 03100 Nummela




Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

040 767 4479, sampo.anttila@vihti.fi

5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

+358 44 767 4711, sari.talka@vihti.fi

6

Henkilorekisterin

Kesdtydseteleihin kerataan ilmoittautumiset Ilmari-
ilmoittautumisjarjestelman kautta. Henkildtietoja sailytetaan niin
kauan kuin on tarpeen kesatydseteleihin liittyvan yhteydenpidon,

sisdltamien asiatarkastuksen ja laskutuksen mahdollistamiseksi. Tiedot

henkil6tietojen poistetaan, kun rekisterinpitdjan maarittelema edella kuvatun

sdilytysaika tarpeen aiheuttama sailytysaika on kulunut. Laskujen sdilytysaika
kirjanpitolainmukaisesti 6 vuotta.

7 Henkilotietoja kasitellaan rekisterinpitdjan johdosta rekisteréidyn

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

antaman limari- ilmoittautumisohjelman suostumuksen perusteella
ilmoittautumisten, yhteydenottojen, asioinnin, laskutuksen
raportoinnin ja muiden asiakkuuden hoitamiseen liittyvien
toimenpiteiden yhteydessa ja mahdollistamiseksi.

Kesatyosetelin laskut sdilytetdan 6 vuotta arkistolain mukaisesti.

8

Rekisterin tietosisaltod

lImari-ilmoittautumisohjelma:

- tybnantajan organisaatio, nimi, Iahiosoite, postinumero,
postitoimipaikka, puhelin, sdshkoposti, paikkakunta

- kesatyontekijan nimi, kotiosoite, postinumero, postitoimipaikka,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, syntymaaika seka virallinen
kotikunta

Laskutus:

- lasku ja liitteet (palkkakuitti, tydajanseurantalomake)

9

Saanndnmukaiset
tietolahteet

- Ty6nantaja

10
o - Sarastia Oy laskutuksen kasittelijat
Tietojen - e e
. . - Vihdin kunnan laskutuksen kasittelijat
sdannonmukaiset
luovutukset
11 Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle




12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdaan lukituissa tiloissa ja kaapeissa, ja niiden
kayttoa valvotaan. Paasy tietoihin on rajattu kayttajien
tyotehtavien ja roolin mukaisesti.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkaiset rekisterit sijaitsevat palveluntarjoajan
verkkoasemilla/pilvipalvelussa. Tietokanta suojataan palvelimen
kayttaja- ja salasanatunnuksin.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Rekisteroidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.

14

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat
rekisteriin talletetut tiedot seka talloin ilman eri pyynt6a saada
tiedot rekisterin sddanndnmukaisista tietoldhteista ja
saannonmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyyntda varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Ndin kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkilotietojen luovutuksen vain oikealle henkildlle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintaan kolmen kuukauden
kuluessa. Mikali pyynt6a ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasta ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosta. Pyynto tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkildlle. Pyynt6 toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn
henkil6llisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaamisesta
annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sadannos:
Henkilotietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen,
rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, ettd suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisterodidylle saattaa paattya.

17

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd suoramarkkinointiin,
suoramainontaan, etamyyntiin, markkina- tai mielipidetutkimusiin
eika tietoja luovuteta henkilomatrikkelin tai sukututkimuksen
tekemiseen.
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Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen.

19

Muu informaatio

Asiakasrekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan
verkkosivuilla ja kirjaamossa. Muu mahdollinen lisdinformaatio
asiakasrekisterista on saatavissa sivistyspalveluista etukateen
sovittuna tapaamisaikana.




