KIRJASTOT

TIETOSUOJASELOSTE / Tietosuojalaki (1050/2018)
Laatimispaiva: 15.2.2021

1 Lukki-kirjastot:
Rekisterinpitaja
Karkkilan kaupunginkirjasto
Valtatie 26, 03600 Karkkila
Lohjan kaupunginkirjasto
Karstuntie 3, 08100 Lohja
Vihdin kunnankirjasto
Pisteenkaari 9, 03100 Nummela
2 Karkkila:
Yhteyshenkil® Kirjastonjohtaja Mila Hulsi-Heathfield, PL 50, 03600 Karkkila
rekisteria 044 7674641, mila.hulsi-heathfield @karkkila.fi
koskevissa
asioissa Lohja:
Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja, kirjastotoimenjohtaja Merja Lonkainen,
Karstuntie 3, 08100 Lohja, 050 4621642, merja.lonkainen@Ilohja.fi
Vihti:
Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja Taneli Kolppanen,
Pisteenkaari 9, 03100 Nummela, 044 0421149, taneli.kolppanen@vihti.fi
3
Rekisterin nimi Lukki-kirjastojen asiakasrekisteri ja aineistorekisteri
4 Asiakassuhteen hoitaminen, laskutus-, perinta ja ulosottoasioiden
Henkilétietojen hoitaminen, tilastointi
kasittelyn
tarkoitus Kirjastohenkildston kayttajatunnusten hallinnointi ja kayttéoikeusseuranta
Aineistorekisterista tiedonhaku
5 _ _ Asiakkaan yksil@intitiedot : sukunimi, etunimet, syntyméaaika,
Rekisterin henkiltunnuksen tunnusosa, sukupuoli, ika, osoitetiedot,
tietosisaltd puhelinnumerotiedot, sahkdpostiosoite, yhteisdlainaajilta vastuuhenkilon

nimitiedot, takaajatiedot tai tiedot taattavista (kuten varsinaisilla lainaajilla),
lainaajakortin numero ja omatoimiasioinnissa kaytettava tunnusluku.

Asiakkuuden kayttoon liittyvia tietoja: asiakasryhma, kieli, asiakkuuskirjasto,
asiakkuuden kayttoon liittyvia paivamaaria, lainaajan tilannetiedot ja maksut
(lainassa oleva aineisto, varaukset, mythassa tai perinndssa oleva aineisto

seka lainausoikeuden rajoitukset).

Jarjestelmaa kayttavasta henkildstdsta kayttajatunnus, nimi,
kayttajaoikeudet, kayttajaloki

Aineistorekisterisséa teoksen tekijan tai toimittajan nimi, teoksen nimi ja
julkaisuvuosi. Rekisterissa on vielda vanhoja luettelointitietoja, joista
vahaisessa maarin saattaa l0ytya kirjailijan syntyma- ja kuolinvuosi.
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6 Asiakas antaa yksilgintitietonsa itse ilmoittautuessaan ja kirjaston

Saannonmukaiset | henkilokunta tallettaa ne asiakasrekisteriin. Rekisterdidylle annetaan

tietolahteet rekisteréinnin yhteydessa tieto siitd, ettd hanta koskevia henkildtietoja
rekisterbidaan tietojarjestelmaan ja etté jarjestelméaéa koskeva
rekisteriseloste on nahtavissa kirjastossa.
Rekisterisséa olevin tietojen muuttaminen tehdaan Lukki-kirjastojen
kayttosdantdjen mukaisesti.
Kirjastojarjestelma tallettaa automaattisesti asiakkuuden kayttoon liittyvaa
tietoa, kuten tapahtumien paivamaarat, lainat ja maksut seka lahetetyt
viestit. My6s henkilokuntatunnusten kayttohistoria tallentuu automaattisesti.
HenkilGtietojen virheettomyys tarkistetaan tarvittaessa vaestotieto-
jarjestelmasta.

7 Karajaoikeudelle, perintatoimistolle ja/tai ulosottoviranomaisille perintéa

Tietojen varten lainaajan yksildintitiedot seké tiedot lainaajan maksamattomista

saannonmukaiset | kirjastomaksuista paperitulosteena.

luovutukset
Poliisille kayttajalokitiedot pyydettdessa.
Kirjastojarjestelmassa olevia kirjastokorttien numeroita kayttavat
tunnistautumisessa rajapinnan kautta seuraavat kirjastojen palvelut: Finna-
verkkokirjasto, e-aineistopalvelut, Avoin kirjasto —palvelu, tietokoneiden
ajanvarausjarjestelmat.

8 Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen

Tietojen siirto ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Asiakkaan ilmoittautumislomake havitetaan tietojen rekisteriin tallennuksen

suojauksen jalkeen pois lukien alle 15-vuotiaita koskevat lomakkeet, jotka kirjasto voi

periaatteet halutessaan sdilyttaa kunnes asiakas tayttda 15 vuotta. Henkilékuntaa sitoo

tydsopimuksessa maadritelty vaitiolovelvoite. Raportit perintakirjeista
sdilytetaan siihen saakka, kunnes asia on selvitetty. Tietosuoja-aineisto
laitetaan tietoturvapaperin kerayslaatikkoon, jonka sisalléon havittda kunnan
sopimustoimija.

B ATK:ll& kasiteltavat tiedot

Tietojen teknisestd suojauksesta jarjestelméassa seka suojauksesta kuntien
ja Axiellin valisessa tietoliikenndinnissa vastaa jarjestelman toimittaja Axiell
Finland Oy. Yhteys jarjestelmaan on suojattu palomuurilla, eli yhteys on
avattu vain tietyille IP -numeroille. Tietokannasta otetaan varmuuskopio joka
ilta. Palvelimet ovat lukitussa konesalissa, jonne on paasy vain admin-
valtuudet omaavilla Axiell Finland Oy:n nimetyilla asiantuntijoilla.

Jarjestelman kayttoa kirjastotydssa on rajattu kayttajaoikeuksilla.

Asiakas paasee omiin tietoihinsa verkkokirjaston kautta kayttamalla
henkilokohtaisia verkkokirjastotunnuksiaan.
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Tietoverkon ja tietoliikenteen turvallisuudesta vastaa Karkkilan kaupungin ja

Vihdin kunnan osalta tietohallinto / Kuntien Tiera Oy, Lohjalla kaupungin
tietohallinto.

Tietoja voidaan poistaa eraajona esim. mikali asiakkuutta ei ole kaytetty 5
vuoteen.

Kayttajalokit sailytetddn 365 vuorokautta.

Tarkastusoikeus
ja oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkistaa kaikki henkildrekisteriin
talletetut tietonsa. Jokaisella on my6s oikeus vaatia henkildrekisterissa
olevan virheellisen tiedon korjaamista.

Tarkastuspyynnon voi esittédé henkilokohtaisesti tai kirjallisesti kirjaston
henkilokunnalle, kirjastonjohtajalle osoitettuna, todistamalla samalla
henkilollisyytensa. Kayttajalokeista ei luovuteta tietoja muutoin kuin
viranomaisten sitd pyytaessa vaarinkayttotapauksissa.

Rekisteroity voi myods vaatia tiedon korjaamista tai poistamista rekisterin
vastuuhenkil6iltd. Mikali korjausvaatimukseen ei suostuta, siitd annetaan
kirjallinen todistus. Rekisteroity voi taman jalkeen vieda asian
tietosuojavaltuutetun kasittelyyn.

Kirjailijoilla tai toimittajilla ei ole oikeutta pyytaa tulla unohdetuksi
aineistorekisterin osalta.




