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YHTEISET MAARAYKSET

1 § Soveltamisala

Toimintasaanto sisaltaa hallintosaannon tarkoittamia tarkempia maarayksia
johtamisesta, tehtavista, paatosvallan kayttamisesta seké toimintatavoista.

2 § Palvelukeskuksen johtoryhma

Palvelukeskuksen johtoryhman kokoonpanosta paattaa palvelukeskuksen
johtaja. Henkiloston edustuksesta jontoryhmassa ja tyoskentelytavassa
noudatetaan paikallista yhteistoimintasopimusta.

Johtoryhma vastaa koko palvelukeskuksen tavoitteiden ja
toimintasuunnitelmien valmistelusta, niiden toteutuksesta ja seurannasta,
palvelukeskuksen voimavarojen suuntaamisesta seka tulosyksikoiden vélisesté
yhteistyosta ja tiedonkulusta. Johtoryhma huolehtii siité, ettd voimavaroja
kaytetaan joustavasti, asiakaspalvelun kannalta tarkoituksenmukaisesti ja
tuloksia tuottavasti.

3 § Viranhaltijapaatosten ilmoittaminen kunnanhallitukselle ja lautakunnille seka
niiden otto-oikeus

Hallintosaanndssa on maaratty kunnanhallituksen ja lautakuntien alaisten
viranomaisten velvollisuudesta ilmoittaa tekemistaan paatoksista.
lImoitusvelvollisuus ei koske niita paatoksia, joihin kunnanhallituksella ja
lautakunnilla ei ole otto-oikeutta, eika hallintosaannon 8 luvussa
HenkilGstOasiat maariteltyja paatoksia. Toistaiseksi voimassa oleviin virka- ja
tyosuhteisiin palkattavan henkiloston valintapaatokset ilmoitetaan kuitenkin
kunnanhallitukselle ja lautakunnille hallintos&dannon mukaisesti.



KUNNANJOHTAJA
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4 § Kunnanjohtajan tehtavat

Sen liséksi, mita kuntalaissa on sé&édetty ja hallintosadnnossé maaratty,

kunnanjohtaja vastaa

1. Konsernin operatiivisesta johtamisesta ja seurannasta vastaamisesta;

2. Kunnan omistajapolitiikan toteutumisen seurannasta ja tarvittaessa
kunnanhallitukselle raportoimisesta;

3. Kunnan edustajille ohjeiden antamisesta yhteistjen hallinnossa omistajan
kantaa edellyttavissa paatoksissa, asian ollessa erityisen merkityksellinen
antaa ohjeet kunnanhallitus;

4. Kunnan toiminnan ja talouden suunnittelusta ja organisaation
johtamisesta kunnanvaltuuston asettamien tavoitteiden saavuttamiseksi;

5. Kunnan ja kuntarakenteen strategisesta kehittdmisestd;

6. Kunnan elinkeinopolitiikan johtamisesta;

7. Kunnan maapolitiikan johtamisesta;

8. Yhteistyosta muiden kuntien, valtion ja strategisten yhteistyokumppanien
kanssa;

9. Kunnan kansainvalisista suhteista;

10. Kunnan kokonaisedun valvonnasta;

11. Taloussuunnitelman ja talousarvion noudattamisen valvonnasta;

12. Henkildstopolitiikasta;

13. Siséisen valvonnan johtamisesta.

5 § Kunnanjohtajan paatosvalta

Paattaa kunnanhallituksen lisdksi valitusoikeuden kéyttamisesté seka
oikaisuvaatimuksen ja muistutuksen tekemisestg;

Maéaraé tarvittaessa edustajan tuomioistuimiin, muihin viranomaisiin,
toimituksiin tai tilaisuuksiin, joissa kunnan etua on valvottava, sen
mielipidetta kuultava tai kuntaa muutoin edustettava;

Maaraa kunnan edustajan osakeyhtididen yhtiokokouksiin seké saatididen
ja muiden yhteistjen vuosikokouksiin;



10.

11.
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Paattédé kunnanjohtajan avukseen palkkaaman henkil6ston tai
palvelujentuottajan aiheuttaman vahingonkorvauksen maksamisesta
edellytykselld, ettd kunnan korvausvelvollisuus on ilmeinen ja
vahingonkorvauksen enimmaismaara yksittaistapauksessa on enintdén
20.000 euroa;

Paattad kunnanjohtajan vastuulla olevista hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista, joiden arvo on enintd@n 200.000 euroa;

Paattad asunto-osakkeiden myynnista silloin, kun on kysymys
kunnanhallituksen hyvaksymilla kauppahinnoilla ja ehdoilla myytavasta
omaisuudesta;

Paattad kunnan etuosto-oikeuden kayttamatta jattamisesta
kiinteistokaupoissa, ellei sitd ole asian laatuun nahden tarpeellista vieda
kunnanhallituksen paatettavéksi;

Antaa kunnan ja kunnanhallituksen puolesta lausunnon tai selityksen, joka
ei ole taloudellisesti merkittava tai kunnan paatoksentekoa sitova tai
mikali lausunnon antaminen on niin kiireellinen, ettei kunnanhallitus ehdi
sita kasitella;

Kunnanjohtajan paatdsvalta henkiléstasioissa on mainittu
hallintoséannon 8 luvussa;

Paattaa kunnan kiinteistojen liputuskaytéanteistg; ja

Paattaa rikosilmoituksen tekemisesta kunnan nimissg, jos asia koskee
useaa palvelukeskusta tai kunnanjohtajan valittdmassé alaisuudessa
olevaa henkilstdé ja toimintoa.
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ELINVOIMAN PALVELUKESKUS

6 § Elinvoimajohtaja

10.

11.

12.

Paattaa palvelukeskuksen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista,
joiden arvo on enintédén 100.000 euroa;

Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluviin yhteishankintayksikéiden
tekemien hankintojen puitesopimuksiin liittymisesta, irtisanomisesta ja
purkamisesta silloin, kun hankinnan arvo on kunnalle eninté&n 500.000
euroa;

Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluvien hankintojen optiovuosien
kayttdmisestg;

Antaa omaa toimialaansa koskevan lausunnon tai selityksen, jolla ei ole
huomattavaa taloudellista merkitysta tai joka ei ole toimialan kannalta
muutoin merkittava;

Paattaa tonttien ja muun kiintedn omaisuuden myynnista tai
vuokraamisesta silloin, kun on kysymys kunnanhallituksen hyvéaksymilla
kauppahinnoilla ja ehdoilla myytévéstéd omaisuudesta;

Antaa vapautuksen tai lykkéyksen asuinrakennus- ja yritystonttien myynti-
ja/tai vuokraehtojen mukaisen rakentamis- tai muun velvoitteen
tayttdmisests;

Kayttad valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista,;

Valitsee valittomaét tydsopimussuhteessa olevat alaisensa;

Valitsee tulosalueen esihenkilon esittelysta vastuualueiden esihenkil 6t tai
jos tulosalueella ei ole vastuualueita tulosalueen esihenkilon esittelysta
taéman alaisen henkiléston toistaiseksi voimassa oleviin ja véhintaan
vuoden madraaikaisiin palvelussuhteisiin;

Myontaa virka- ja tyvapaat valittomille alaisilleen sekd vahintéén vuoden
ajaksi alaisensa tulos- tai vastuualueen esihenkiltn esittelystd ndiden
alaiselle henkilostolle;

Paattaa palvelukeskuksen toiminnasta aiheutuneen vahingonkorvauksen
maksamisesta edellytyksella, ettd kunnan korvausvelvollisuus on ilmeinen
ja vahingonkorvauksen enimmaismaara yksittaistapauksessa on enintaan
20.000 euroa;

Paattaa rikosilmoituksen tekemisesté kunnan nimissa toimialallaan;



13.

14.

15.

16.

7 § Elinkeinopaallikkd
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Paattéa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Valitsee vastuualueiden esihenkilon esittelysta ndiden alaisen henkildstén
toistaiseksi voimassa oleviin ja vahintdan vuoden maaraaikaisiin
palvelussuhteisiin;

Paattad irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seka kaytosta
poistamisesta; ja

Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

Myontaa tyollisyyden edistamiseksi tarkoitetun tydllisyyslainan
kunnanhallituksen antaman ohjeistuksen puitteissa.

Myontaa tyollisyyden edistamiseksi tarkoitetut kunnan
tyollistdmiskannusteet elinvoimalautakunnan antaman ohjeistuksen
puitteissa;

Tulosalueen esihenkiléna

3.

10.

8 § Maankayttopaallikk®

Maéréaé tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtdvéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

Paattaa tulosalueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintédén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

Paattaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosta poistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkiloston alle vuoden maaraajaksi;

Mydntaa alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat; ja

Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

Kunnanhallituksen delegoimana
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Paattéd4 maa- ja vesiomaisuuden vuokraamisesta, kaytto- ja
rasiteoikeuksista lukuun ottamatta

- elinvoimajohtajalle annettua paattsvaltaa paattdd omakotitonttien ja
muun kiintedn omaisuuden vuokraamisesta silloin, kun on kysymys
kunnanhallituksen hyvaksymilla kauppahinnoilla ja ehdoilla myytavéasta
omaisuudesta; ja

- elinvoimajohtajalle annettua paattsvaltaa paattad vapautuksen tai
lykkayksen antamisesta asuinrakennus- ja yritystonttien myynti- ja/tai
vuokraehtojen mukaisen rakentamis- tai muun velvoitteen tayttdmisesta;
- liikuntapé&allikolle annettua péatosvaltaa paattaéd kunnan hallinnassa
olevan maaomaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta urheilu- ja
liikunta-alueilla lukuun ottamatta kunnan talouden ja maankéytén
kannalta merkittdvad vuokraamista, josta paattaa kunnanhallitus;

- yhdyskuntatekniikan paallikolle annettua paattsvaltaa paattaa kiintean
omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta asemakaavan mukaisilla
liikenne-, puisto- ja muilla yleisill4 alueilla lukuun ottamatta kunnan
talouden ja maankayton kannalta merkittavaa vuokraamista tai
kayttooikeuksien antamista;

- vesilaitoksen johtajalle annettua toimivaltaa p&attaa Vihdin vesilaitoksen
hallinnassa olevan kiintedn omaisuuden ja siihen liittyvien laitteiden,
rakennelmien ym. omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta seka
kaytto- ja rasiteoikeuksista; seka

- vuokraamista ja kayttooikeutta, jolla on talouden tai maankaytén
kannalta olennaista merkitysta, josta paattaa kunnanhallitus.

Paattaa tilusvaihdoista, jotka liittyvat asemakaavan toteuttamiseen tai
muuhun kiinteistdjaotuksen selkeyttdmiseen, jos kunnan omistaman
vaihdettavan alueen pinta-ala ei ylita 200 m? tai vaihdon taloudellinen
vaikutus on vahainen;

Paattaa kiinteistdjaotuksen selkeyttamiseen liittyvistd méaardalojen
luovutuksista, kun luovutuksen arvo on enintdan 5.000 euroa ja
hinnoittelun pohjana kaytetaan kunnanhallituksen kullekin alueelle
hyvaksyméaa hintatasoa;

Elinvoimalautakunnan delegoimana

4.

Paattaa kiinteddn omaisuuteen liittyvien laitteiden, rakennelmien ym.
omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta seké kaytto- ja
rasiteoikeuksista lukuun ottamatta

- kunnan talouden ja maankéyton kannalta merkittavaa vuokraamista tai
kayttooikeuksien antamista, josta paattdd kunnanhallitus;

- yhdyskuntatekniikan paallikélle, tilapalvelun kiinteistéisénnoitsijalle ja
vesilaitoksen johtajalle tdssé toimintasddnndsséd annettua paatosvaltaa,
- tilapalvelun, yhdyskuntatekniikan ja vesilaitoksen hallinnoimia alueita.

Antaa rakentamis- ym. lupahakemusten yhteydessa annettavat
naapurilausunnot kunnan puolesta, silloin kun kunta on maanomistajana,
poikkeuksena tilapalvelun, yhdyskuntatekniikan ja vesilaitoksen
hallinnoimat alueet.
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6. Hakee maisematydluvat siltd osin kuin ne eivat kuulu yhdyskuntatekniikan
paallikon tai tilap&allikon toimivaltaan;
Tulosalueen esihenkilona

7. PA&attaa vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

8. Maaréa tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtavané on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

9. PA&attaa tulosalueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintédén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

10. P&attaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

11. P&attad korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

12. P&4ttaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista seka
kaytosta poistamisesta;

13. Valitsee alaisensa maéaraaikaisen henkiléston alle vuoden madaraajaksi; ja

14. Myo6ntaa alaiselleen henkilstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat; ja

15. My6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

9 § Kaavoituspaallikko

1. Antaa kiinteistotoimituksia koskevat lausunnot ja suostumukset;

2. Antaa alueidenkayttolain edellyttdmét kunnan lausunnot toimialallaan
lukuun ottamatta maakuntakaavoituksesta annettavia lausuntoja ja
naapurikuntien maankayttosuunnitelmia;

Kaavoituspalveluiden vastuualueen esihenkiloné

3. PA&attaa vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

4. Paattaa vastuualueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enint&dén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

5. PA&attaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;



10 § Kuljetusasiantuntija
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Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté
sekd kaytosta poistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildstdn enintdan vuoden
madraajaksi; ja

Myontaa alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

Kunnanhallituksen delegoimana

1.

Paattaa kunnan joukkoliikenteeseen liittyvien asioiden jarjestamisesta ja
tariffeista sekd lausunnoista kunnanhallituksen antamien ohjeiden ja
madrarahojen puitteissa;

Sivistyslautakunnan delegoimana

2.

Paattaa esiopetuksen ja perusopetuksen oppilaiden koulumatkaeduista
sekd kuljetusten jarjestamisesta sivistyslautakunnan antamien
periaatteiden mukaisesti lukuun ottamatta varhaiskasvatuksen
palvelupaallikdlle annettua p&atosvaltaa.

11 § Johtava maanmittausteknikko

Paattad kunnan tuottamien kartta-aineistojen julkaisuluvista seké karttoja
koskevista kayttooikeussopimuksista;

Paattaé osoitemerkinnasta sekd asemakaava-alueiden ulkopuolella
sijaitsevien teiden nimistg;

Valvoo kunnassa suoritettavaa kaavoitusmittausta ja hyvaksyy
asemakaavan pohjakartan;

Mittaus- ja paikkatietopalvelut —vastuualueen esihenkiloné

4.

Paattad vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattad vastuualueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintédén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

Paattaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;



12 § Liikuntapaallikkd
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Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté
sekd kaytosta poistamisesta;

Valitsee vastuualueen maaraaikaisen henkiléston enintdan vuoden
madraajaksi; ja

Myontaa alaiselleen henkilostolle enintdén vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

Paattaa toiminta-ajoista ja toimitilojen aukioloajoista;

Mydntad alennus- ja vapaapaikat seka ilmaiskortit elinvoimalautakunnan
paattksen mukaisesti;

Paattad kunnan hallinnassa olevien siséliikuntatilojen kayttvuoroista seka
maaomaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta urheilu- ja liikkunta-
alueilla lukuun ottamatta kunnan talouden ja maankayton kannalta
merkittavaa vuokraamista, josta paattdd kunnanhallitus;

Paattaa lilkkuntapalveluiden osalta laiteinvestoinneista enintdén 50.000
euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

Paattad sisaliikuntapaikkojen seka ulkoliikuntapaikkojen kayttdvuoroihin
liittyvista alennuksista

Tulosalueen esihenkiléna

6.

10.

11.

12.

Maéraé tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtdvéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

Paattaa tulosalueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintdén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

Paattaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosta poistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildston alle vuoden maaraajaksi;

Myontaa alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat; ja



13.
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Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

KUNTAYMPARISTON PALVELUKESKUS

13 § Tekninen johtaja

10.

11.

12.

Paattaa palvelukeskuksen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista,
joiden arvo on enintédén 300.000 euroa;

Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluviin yhteishankintayksikéiden
tekemien hankintojen puitesopimuksiin liittymisesta, irtisanomisesta ja
purkamisesta silloin, kun hankinnan arvo on kunnalle eninté&n 500.000
euroa;

Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluvien hankintojen optiovuosien
kayttdmisestg;

Hyvaksyy yleisten alueiden suunnitelmat hankkeissa, joiden
kustannusarvio on enintdan 100.000 euroa;

Antaa teknisen lautakunnan puolesta omaa toimialaansa koskevan
lausunnon tai selityksen, jolla ei ole taloudellista merkitysté tai joka ei ole
toimialan kannalta muutoin merkittava lukuun ottamatta vesilaitoksen
johtajalle ja ymparistopéallikolle ja ymparistttarkastajalle annettua
toimivaltaa;

Hyvaksyy tilahankkeen hankesuunnitelman, jonka kustannusarvio on
100.000 — 300.000 euroa;

Hyvaksyy tilahankkeen luonnossuunnitelman, jonka kustannusarvio on
100.000 — 300.000 euroa;

Nimeaa tilahankkeen ohjausryhméan muille kuin merkittéville hankkeille;

Perustaa tilahankkeen hankeryhmén ja nimeé&é vastuullisen
paasuunnittelijan;

Antaa rakentamislain mukaiset poikkeamispaattkset seké ratkaisee
sijoittamisen edellytykset suunnittelutarvealueella;

Kayttad valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista,;

Valitsee tulosalueen esihenkilon esittelysta vastuualueiden esihenkil 6t tai
jos tulosalueella ei ole vastuualueita tulosalueen esihenkildt esittelysta
taéman alaisen henkiléston toistaiseksi voimassa oleviin ja véhintaan
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vuoden madraaikaisiin palvelussuhteisiin lukuun ottamatta tassa
sdanndssa ruokapalvelupaallikdlle seké ateria- ja puhdistuspalvelujen
tyonjohtajalle siirrettyd toimivaltaa;

13. Valitsee valittomat tydsopimussuhteessa olevat alaisensa;

14. Myo6ntaa virka- ja tydvapaat valittomille alaisilleen seka vahintéén vuoden
ajaksi alaisensa tulos- tai vastuualueen esihenkiltn esittelystd ndiden
alaiselle henkildstolle lukuun ottamatta tassa sdannossa
ruokapalvelupaallikdlle seké ateria- ja puhdistuspalvelujen tydnjohtajalle
siirrettya toimivaltaa;

15. P&attaa palvelukeskuksen toiminnasta aiheutuneen vahingonkorvauksen
maksamisesta edellytyksella, ettd kunnan korvausvelvollisuus on ilmeinen
ja vahingonkorvauksen enimmaismaara yksittaistapauksessa on enintaan
20.000 euroa;

Tulosalueen esihenkilona

16. Maéraa tulosalueelta ne henkildt, joiden tehtdvana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

17. P&attaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

18. P&attaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista seka
kaytosta poistamisesta;

19. My6ntaa tutkimusluvat toimialallaan; ja

20. Paattaa rikosilmoituksen tekemisesta kunnan nimissa toimialallaan.

14 § Yhdyskuntatekniikan paallikko

Kunnanhallituksen delegoimana

1. P&attad vahvistetun asemakaavan mukaisten katu- ja puistoalueiden
osalta yleisen alueen lunastustoimituksen hakemisesta silloin kun se on
tarpeen katu- ja puistoalueen omistuksen siirtamiseksi ja alueen
rakentamiseksi;

Teknisen lautakunnan sek& rakentamis- ja ympéristdlautakunnan delegoimana

2. Paattaa tulosalueen rakennus- ja kunnossapitohankkeiden tydselitysten ja
muiden suunnitelmien sekd niiden muutosten hyvéaksymisest;

3. Toimii tilaajan/rakennuttajan edustajana kaikissa toimialansa urakoissa;

4. Paattaa kiintedn omaisuuden ja siihen liittyvien laitteiden, rakennelmien
ym. omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta seka kaytto- ja
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rasiteoikeuksista asemakaavan mukaisilla liikkenne-, puisto- ja muilla
yleisilla alueilla lukuun ottamatta

- kunnan talouden ja maankéyton kannalta merkittavaa vuokraamista tai
kayttooikeuksien antamista, josta paattad kunnanhallitus;

- maankayttdpaallikolle ja tilapalvelun kiinteistdisénnoitsijalle tassa
toimintasdannossa annettua paatosvaltaa;

Myontad luvat johtojen, putkien, muuntamoiden ja muiden laitteiden
sijoittamisesta kunnan hallintaan kuuluville alueille;

Hakee kunnan rakentamis- ym. luvat yhdyskuntatekniikan rakennus- ja
kunnossapitokohteita seka lilkkenne-, puisto- ja muita yleisia alueita varten;

Paattad yleisten alueiden suunnitelmien hyvaksymisesté hankkeissa,
joiden kustannusarvio on enintddn 50.000 euroa;

Paattaa katusuunnitelmista erillisten yksityiskohtaisten
vesihuoltosuunnitelmien hyvaksymisestd;

Paattad kadunpitopaatoksisté ja katujen kunnossapitoluokituksesta;
Johtaa 6ljyvahinkojen jalkitorjuntaa Vihdin kunnan alueella;

Paattéa yhdyskuntatekniikan urakan ja sen lisa- ja muutostoista, joiden
kustannusarvio on enintaan 200.000 euroa;

Paattaa ajoneuvojen siirtdmisestd annetun lain ja asetuksen mukaisista
kunnalle kuuluvista tehtévistd valvontaviranomaisen tehtévia lukuun
ottamatta;

Paattéa yhdyskuntatekniikan rakennus- ja kunnossapitotdiden johdosta
poistettavan maa-aineksen, puuston ja irtaimen omaisuuden myynnistg;

Paattaa kunnan metsien metsanhoitosuunnitelman mukaisista hakkuista
ja harvennus- ja myrskytuhohakkuista ja hakee tarvittaessa ndiden osalta
maisematyo6luvat;

Hyvaksyy kaivu- ja sulkemisilmoitukset ja mé&araa niihin liittyvat
lautakunnan paattamat maksut;

Nime&a merkittdvaa hanketta varten vastuuhenkilén, joka toimii myds
hankkeen rakennuttajan puolelta ty6turvallisuuskoordinaattorina;

Antaa rakentamis- ym. lupahakemusten yhteydessa annettavat
naapurilausunnot, kun lausunto koskee kunnan omistamia asemakaavan
mukaisia liilkenne-, puisto- ja muita yleisié alueita;

Paattaa vapautuksen myodntamisesta velvollisuudesta johtaa hulevedet
kunnan hulevesijarjestelméan;



Sivu 16 / 42

Tulosalueen esihenkiléna

19. Mé&éraa tulosalueelta ne henkilot, joiden tehtévéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

20. Paattaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintaan 200.000 euroa;

21. Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

22. Kayttaa valittdmén alaisensa estyneené ollessa tamén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen maaratty sijaista;

23. Valitsee alaisensa mééaraaikaisen henkiltston alle vuoden maéaraajaksi;

24. Myontaa alaiselleen henkildstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat;

25. Myontaa tutkimusluvat toimialallaan;

Yhdyskuntatekniikan suunnittelu ja rakennuttaminen seka Yhdyskuntatekniikan
kunnossapito ja rakennuttaminen —vastuualueiden esihenkilona

26. Paattaa vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

27. Paattaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka; ja

28. Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista
seka kaytosté poistamisesta.

15 § Yhdyskuntatekniikan rakennuttajainsinori

1. Paattaa toimialansa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintéén 100.000 euroa.

16 § Yhdyskuntatekniikan projektipaallikko

1. Paattaa toimialansa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintdan 100.000 euroa; ja

2. Hyvaksyy yhdyskuntatekniikan urakoiden ja toimeksiantojen taloudelliset
loppuselvityspoytakirjat, joiden arvo on enintdan 150.000 euroa.

17 § Kunnossapitoinsin®ori

1. Antaatieliikennelain 71 § 1 momentissa tarkoitetun kunnan
suostumuksen lilkenteenohjauslaitteen asettamiseen yksityiselle tielle;



18 § Tilapaallikko

10.

11.
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Antaa yksityistielain 85 §:n 2 momentissa mainitun kunnan suostumuksen
rajoittaa tai kieltdd muiden kuin tieosakkaiden tienkayttd myos teilla,
jotka ovat saaneet tai saavat kunnan- tai valtionapua, milloin liikenteesté
aiheutuu huomattavaa haittaa;

Paattaa yksityisteiden yksittaisten avustusten myoéntamisesta hankkeissa,
joissa kunnan avustusosuus on enintdan 10.000 euroa;

Paattaa lilkkenne-, puisto- ja muilla yleisilla alueilla liikennemerkeista,
opasteviitoista ja rakentamis- ja kunnossapitotdiden johdosta tarvittavista
tilapdisista lilkkennejarjestelyista; ja

Paattaa toimialansa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintéén 100.000 euroa.

Hakee kunnan rakentamis- ym. luvat tilapalvelun rakennus- ja
kunnossapitotditd varten;

Paattad tulosalueen rakennus- ja kunnossapitohankkeiden tydselitysten ja
muiden suunnitelmien sekd niiden muutosten hyvéaksymisesta;

Toimii tilaajan/rakennuttajan edustajana kaikissa toimialansa urakoissa;

Hyvaksyy tilahankkeen hankesuunnitelman, jonka kustannusarvio on
enintédan 100.000 euroa;

Hyvaksyy tilahankkeen luonnossuunnitelman, jonka kustannusarvio on
enintédan 100.000 euroa;

Nime&a merkittdvaa hanketta varten vastuuhenkilén, joka toimii myds
hankkeen rakennuttajan puolelta ty6turvallisuuskoordinaattorina;

Paattaa tilahankkeen tydmaan valvontaorganisaatiosta;
Paattaa tilahankkeen vastaanotosta;

Hyvaksyy rakennushankkeen taloudelliset loppuselvityspoytékirjat;

Antaa rakentamis- ym. lupahakemusten yhteydessa annettavat
naapurilausunnot, kun lausunto koskee kunnan omistamia tilapalvelun
hallinnoimia kiinteistoja.

Tulosalueen esihenkiléna

Maéaréaé tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtdvéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;
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Paattaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintaan 200.000 euroa;

Paattéa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Kayttaa valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista,;

Valitsee Tilapalvelun isdnndinti —vastuualueen esihenkiltn esittelysté
taéman alaisen henkiléston toistaiseksi voimassa oleviin ja véhintaan
vuoden madraaikaisiin palvelussuhteisiin;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildston alle vuoden maaraajaksi;
My6ntaa virka- ja tyovapaat valittoméssa alaisuudessaan olevalle

henkilstolle alle vuoden ajaksi seké Tilapalvelun isdnndinti —vastuualueen
esihenkilon esittelysta véhintdan vuoden ajaksi;

Myontaa tutkimusluvat toimialallaan;

Tilapalvelun rakennuttaminen ja Kiinteistotekniikka —vastuualueiden esihenkilond

19.

20.

21.

Paattaa vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka; ja

Paattad vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté
sekd kaytosta poistamisesta.

19 § Tilapalvelun kiinteistdisannditsija

1.

Paattaa tilapalvelun hallinnassa olevien kiinteddn omaisuuteen liittyvien
laitteiden, rakennusten, rakennelmien, asuntojen ym. omaisuuden
vuokralle antamisesta ja ottamisesta seké kaytto- ja rasiteoikeuksista
lukuun ottamatta toiminnan kannalta merkittavaa vuokraamista tai
kayttooikeuksien antamista silloin kun vuokralle annettavan tai otettavan
kohteen vuokran maara on enintdan 100.000 euroa/vuosi;

Paattaa tilojen vakuuttamisesta;

Kayttad kunnan paatosvaltaa osakkeenomistajana kiinteisto- ja asunto-
osakeyhtidissa korjaus- ja muutostydasioissa silloin kun ne eivat ole
taloudellisesti merkittavia eiké tilojen kéyttn kannalta oleellisia eivatka
kuulu yhtiokokousedustajien paatdsvaltaan;

Tilapalvelun isdnndinti —vastuualueen esihenkiléna
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Paattaa vastuualuetta koskevien vakuuksien hyvaksymisestd, valvomisesta
ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattad vastuualueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintaan 30.000 euroa;

Paattaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté
sekd kaytosta poistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildston alle vuoden méaraajaksi; ja

Myontaa alaiselleen henkilostolle enintdén vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

20 § Johtava rakennustarkastaja

6.

Kayttad rakentamislain ja sen nojalla annettujen sédnndsten seké
tietoyhteiskuntakaaren mukaista rakennusvalvontaviranomaisen ja
kunnan toimivaltaa
- lukuun ottamatta tdmén toimintasédnnon perusteella
elinvoimajohtajan tai teknisen johtajan toimivaltaan
kuuluvia asioita;
- lukuun ottamatta hallintopakkoa; ja
- lukuun ottamatta oikaisuvaatimusta koskevia asioita, ellei
lainsdadannossa toisin maaraté;

paattaa sijoittamisluvista muualla kuin suunnittelutarvealueella

Paattaa postilain mukaisesta rakennusvalvontaviranomaisen toimivaltaan
kuuluvasta postilaatikon sijaintia koskevan erimielisyyden ratkaisemisesta;

Osoittaa kiinteiston hulevesijérjestelmén ja kunnan hulevesijarjestelman
rajakohdat;

Paattaa pelastuslain mukaisesta vapautuksesta tai poikkeuksesta koskien
vaestonsuojien rakentamista;

Ratkaisee maisematyoluvat;

Rakennusvalvontapalvelut —vastuualueen esihenkilond

7.

Paattéa vastuualuetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattad vastuualueensa hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintédén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;
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Paattad vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté
sekd kaytosta poistamisesta;

Valitsee vastuualueen maaraaikaisen henkiléston enintdan vuoden
madraajaksi; ja

Myd6ntaa alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

Paattaa rakentamisluvista kerrosalaltaan enintaan 250 m2n
rakennuskohteille seka niihin liittyvista véhaisista poikkeamisista
rakentamisluvan yhteydessé ja aloittamisoikeudesta; lukuun ottamatta
oikaisuvaatimusta koskevia asioita, ellei lainsdadannosséa toisin maarata;

Tekee suunnittelijan, vastaavan tyonjohtajan ja erityisalan tyénjohtajan
kelpoisuutta koskevan arvion ja sitd koskevan paatoksen;

Paattaa laadunvarmistusselvityksen edellyttdémisestd,
viranomaistarkastuksen méarédamisesta rakennustyon aikana,
asiantuntijatarkastuksesta, ulkopuolisesta tarkastuksesta ja
erityismenettelysté sekd suunnitelmasta poikkeamisesta rakennustyon
aikana;

Paattaa rakentamislain mukaisen luvan tai hyvéksynnan voimassaolon
pidennyksisté ja keskeneréisen rakennustyon loppuunsaattamista
koskevan velvoitteen antamisesta lukuun ottamatta tehostavia
pakkokeinoja siséltavia velvoitteita;

Paattaa purkamisluvista seka lausuntojen pyytamisesté ja kuulemisesta
purkamisluvan edellytysten tayttymisen arvioimiseksi;

Maéaréé rakennuksen korkeusaseman ja sijainnin merkitsemisesté seka
viranomaiskatselmusten ja aloituskokouksen maaraémisesta; seka

Toimittaa rakentamislain ja alueidenkayttélain mukaiset
viranomaiskatselmukset ja aloituskokoukset seka toteaa
suorituskyvyttomyysvakuuden.
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22 § Ymparistopaallikkd

1. Vastaa hallintosé&dnnén 20 ja 27 8:ien viranomaistehtdvien valmistelusta ja
taytant6onpanosta omalla toimialallaan;

2. Vastaa hallintosddnnossé rakentamis- ja ymparistélautakunnalle
erityislakien nojalla kuuluvista tarkastuksista, tutkimuksista, mittauksista
ja ndytteenotosta seké tiedoksisaannista, neuvonnasta, ohjauksesta,
rekisterdinti-ilmoituksen ké&sittelysta ja sellaisten ilmoitusten, joiden
johdosta ei tehdé péaatosta, tarkistamisesta;

3. Antaa rakentamis- ja ympéristélautakunnan puolesta lausunnot muille
viranomaisille ja kunnan siséisesti ymparistovaikutuksiltaan suppealle
alueelle ulottuvista rakentamis- ja ymparistélautakunnan toimialaan
kuuluvista asioista;

4. Tekee ympéristonsuojeluviranomaisen toimialaan kuuluvissa asioissa
ilmoituksen poliisille esitutkintaa varten;

5. Siirtdd kunnan ympéristénsuojeluviranomaisen paattsvaltaan kuuluvan
lupa-asian yksittaistapauksessa valtion ympéristdlupaviranomaisen
ratkaistavaksi, jos asia vaatii sellaista asiantuntemusta, jota kunnassa ei
voi saada tai asian kasittely valtion lupaviranomaisessa on
tarkoituksenmukaista toiminnan sijaintiin tai luonteeseen liittyvasta
erityisesta syysta,;

6. Hyvaksyy ympéristoluvassa velvoitetun tarkkailusuunnitelman ja paattaa
ymparistoluvan tarkkailuméaéraysten muuttamisesta silloin kun lupaa ei
muulta osin tarvitse muuttaa;

7. Paattaa ymparistonsuojelulain 122 8:n tarkoittamasta melua ja tarin&da
aiheuttavaa tilapaista toimintaa koskevasta ilmoituksesta (118 §),
koeluonteisesta toiminnasta (119 §) ja poikkeuksellista tilannetta
koskevasta ilmoituksesta (120 8);

8. Paattaa luvanvaraisessa ja rekisterditavassa toiminnassa tapahtunutta
poikkeuksellista tilannetta koskevasta ilmoituksesta;

9. PA&attaa kiireellisessa tilanteessa ymparistonsuojelulain 175 §8:ssd
tarkoitetusta kiellosta tai maarayksen antamisesta seka
ympéristonsuojelulain 181 §:ssa tarkoitetusta toiminnan
keskeyttamisesta;

10. Myo6ntaa oikeuden poikkeamiseen ymparisténsuojeluméaarayksista;
11. P&4ttad toimi- tai paatosvaltaansa kuuluvan asian kasittelysté perittavasta
maksusta rakentamis- ja ymparistlautakunnan hyvéksymén taksan

mukaisesti;

12. Antaa jatelain 126 §:n mukaisen maaréyksen kiireellisessa tapauksessa;
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13. P&4ttad maa-ainesten ottamisen keskeyttdmisestd maa-aineslain 15 §:n
mukaisesti;

14. P&attad vesilain 2 luvun 15 §:ssé tarkoitetun toimenpiteen
keskeyttamisesta;

15. Antaa maastoliikennelain 30 8:n ja vesiliikennelain 106 8:n mukaiset luvat
kilpailujen tai harjoitusten jarjestdmiseksi;

16. P&attaa kunnan ymparistonsuojeluviranomaiselle kirjallisesti vireille
tulleen asian kasittelyn keskeyttamisesta tai tutkimatta jattamisesta, kun
toimitettuja asiakirjoja/hakemusta ei tdydenneta ratkaisun tekemisen
kannalta oleellisten tietojen osalta hallintolain tarkoittamalla tavalla tai
kun asian vireille panija vetad asian pois kasittelysta tai kun asian kéasittely
on ilmeisen tarpeetonta;

17. P&attaa ymparistonsuojelulain 156 d §:n tarkoittamasta talousjatevesien
kasittelyvaatimuksista poikkeamisesta;

18. P&attad vesihuoltolain 11 § mukaisista vapautushakemuksista;
Tulosalueen esihenkiléna

19. Maéréaa tulosalueelta ne henkildt, joiden tehtdvana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

20. P&aattaa tulosalueen vuosihankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista,

kun tavara- tai palveluryhman hankinnan arvo vuodessa on enintdan
30.000 euroa;

21. Paattaa tulosaluetta koskevien vakuuksien ja vakuutuksien
hyvéaksymisestd, valvomisesta ja vakuuksien palauttamisesta;

22. Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

23. Kayttaa valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista;

24. Valitsee alaisensa méaraaikaisen henkiltston alle vuoden maéaraajaksi;

25. Myontad alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat; ja

26. Myontaa tutkimusluvat toimialallaan.

23 § Ympaéristotarkastaja

1. Vastaa hallintoséédnnén 20 ja 27 8:ien viranomaistehtdvien valmistelusta ja
taytant6onpanosta omalla toimialallaan;
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2. Vastaa hallintosddnnossé rakentamis- ja ymparistélautakunnalle
erityislakien nojalla kuuluvista tarkastuksista, tutkimuksista, mittauksista
ja ndytteenotosta seké tiedoksisaannista, neuvonnasta, ohjauksesta,
rekisterdinti-ilmoituksen ké&sittelysta ja sellaisten ilmoitusten, joiden
johdosta ei tehdé péaatosta, tarkistamisesta;

3. Antaa rakentamis- ja ympéristélautakunnan puolesta lausunnot kunnan
siséisesti ymparistovaikutuksiltaan suppealle alueelle ulottuvista
rakentamis- ja ympéristlautakunnan toimialaan kuuluvista asioista;

4. Tekee rakentamis- ja ymparistolautakunnan toimialaan kuuluvissa
vaikutuksiltaan suppealle alueelle ulottuvissa asioissa ilmoituksen poliisille
esitutkintaa varten;

5. P&aattaa ympadristonsuojelulain 122 8:n tarkoittamasta melua ja tarin&da
aiheuttavaa tilapaista toimintaa koskevasta ilmoituksesta (118 §),
koeluonteisesta toiminnasta (119 §) ja poikkeuksellista tilannetta
koskevasta ilmoituksesta (120 8);

6. Paattaa luvanvaraisessa ja rekistergitavassa toiminnassa tapahtunutta
poikkeuksellista tilannetta koskevasta ilmoituksesta;

7. PAaattaa kiireellisessa tilanteessa ymparistonsuojelulain 175 §8:ssd
tarkoitetusta kiellosta tai maarayksen antamisesta seka
ympéristonsuojelulain 181 §:ssa tarkoitetusta toiminnan
keskeyttamisesta;

8. Myontaa oikeuden poikkeamiseen ymparistonsuojelumaarayksista;

9. PA&attaa toimi- tai paatodsvaltaansa kuuluvan asian késittelysta perittavasta
maksusta rakentamis- ja ympéristélautakunnan hyvaksyméan taksan
mukaisesti;

10. Antaa jatelain 126 §:n mukaisen maaréyksen kiireellisessa tapauksessa;

11. P&4ttad maa-ainesten ottamisen keskeyttdmisestd maa-aineslain 15 §:n
mukaisesti; ja

12. P&attad vesilain 2 luvun 15 §:ssé tarkoitetun toimenpiteen
keskeyttamisesta.

24 § Vesilaitoksen johtaja

1. Hyvéksyy vesi- ja viemariverkoston liittymisté seké
sammutusvesiliittymista koskevat sopimukset;

2. Hyvaksyy vesi- ja viemériverkoston liittymisté seké
sammutusvesiliittymista koskevat sopimukset niissé tapauksissa, joissa
maksut maaratédan poikkeuksellisin perustein tai kyseessé on harkinta
siitd, sallitaanko kiinteistdjen liittyd kunnan laitokseen;
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3. Mé&éréa ja maksuunpanee vesilaitoksen ja viemaérilaitoksen kaytto- ja
perusmaksut;

4. Paattaa veden ja jateveden kulutusmaksun mittausvirhe- ja
vuototapauksissa;

5. PA&attaa vesilaitoksen saatavien poistamisesta ja pienten laskujen
laskuttamatta jattamisestd;

6. Hyvaksyy vesi- ja viemdriverkostoon liittyvien kiinteistdjen vesi- ja
viemérilaitteiden asennustydnjohtajan niissa tapauksissa, joissa tata ei ole
hyvéksytty rakennusluvan yhteydessg;

7. PA&attaa vesilaitoksen rakennus-, toimenpide- ym. lupien hakemisesta
vesihuoltolaitoksen rakennus- ja kunnossapitokohteita ja
tuotantoprosessien investointikohteita varten;

8. Toimii tilaajan/rakennuttajan edustajana kaikissa tulosalueensa urakoissa;

9. PA&attaa tulosalueellaan rakennus- ja kunnossapitotdiden johdosta
poistettavan maa-aineksen, puuston ja irtaimen omaisuuden myynnistg;

10. Antaa omaa toimialaansa koskevat lausunnot, mukaan lukien
naapurilausunnot kun lausunto koskee kunnan omistamia vesilaitoksen
hallinnoimia kiinteistdja, lukuun ottamatta:

- merkittavia lausuntoja, vesilaitoksen johtajan antamat
lausunnot tuodaan tiedoksi tekniselle lautakunnalle

- vesihuoltolain mukaisia vapautushakemuksia koskevia
lausuntoja;

11. P&attaa vesilaitoksen hallinnassa olevan kiintedn omaisuuden ja siihen
liittyvien laitteiden, rakennelmien ym. omaisuuden vuokralle antamisesta
ja ottamisesta seka kaytto- ja rasiteoikeuksista lukuun ottamatta kunnan
talouden ja maankayton kannalta merkittavaa vuokraamista tai
kayttooikeuksien antamista;

12. Nime&& merkittdvad hanketta varten vastuuhenkildn, joka toimii myos
hankkeen rakennuttajan puolelta ty6turvallisuuskoordinaattorina;

Tulosalueen esihenkiléna

13. Maéréaa tulosalueelta ne henkildt, joiden tehtdvana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

14. P&attaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintaan 200.000 euroa;

15. P&attaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;



16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Paattaa tulosaluetta koskevien vakuuksien hyvaksymisestd, valvomisesta
ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté ja
kaytosta poistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildstdn enintdan vuoden
maaraajaksi;

Myontaa alaiselleen henkilostolle enintdén vuoden mittaisen
virkavapaan/ty6loman; ja

Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

25 § Ruokapalvelupaallikko

1.

2.

Paattaa tulosalueen hinnoista ja sopimuksista;

Paattaa kunnan keittididen kayttéoikeuksista;

Tulosalueen esihenkiléna

3.

10.

11.

Maéréé tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtdvéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

Paattaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, kun
tavara- tai palveluryhmén hankinnan arvo vuodessa on enintdan 100.000;

Paattda maksettavista vahingon- ja haittakorvauksista enintdan 4.000
euroon saakka;

Paattaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Paattaa tulosaluetta koskevien vakuuksien hyvaksymisestd, valvomisesta
ja vakuuksien palauttamisesta;

Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosta poistamisesta;

Kayttaa valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista,;

Valitsee alaisensa maéaraaikaisen tyonjohtajan alle vuoden méaéaréajaksi;
Valitsee alaisensa tyénjohtajan esittelysta tdmén alaisen henkiloston

toistaiseksi voimassa olevaan ja véhintdan vuoden maéaraaikaiseen
palvelussuhteeseen;
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12. Myo6ntaa virka- ja tydvapaat alaiselleen henkilostélle alle vuoden ajaksi
seka tyonjohtajan esittelysté taman alaiselle henkilostolle vahintédén
vuoden ajaksi; ja

13. Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

26 § Puhdistuspalvelupéaallikko

Puhdistuspalvelut —vastuualueen esihenkilona

1. Paattaa puhdistuspalvelujen vastuualueen hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista, joiden arvo on enintddn 30.000 euroa;

2. Paattaa vastuualueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

3. Paattaa vastuualueellaan irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista
seka kaytosté poistamisesta;

4. Valitsee alaisensa mééaraaikaisen henkilgston alle vuoden maaraajaksi; ja

5. Myontaa alaiselleen henkildstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
ty6vapaat.

27 § Ateria- ja puhdistuspalvelujen tyonjohtaja
1. Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkiloston alle vuoden maéraajaksi; ja

2. Myontaa alaiselleen henkildstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
ty6vapaat.

KONSERNIN PALVELUKESKUS

28 § Hallintojohtaja

1. Paattaa kunnan yhteisista hankinnoista ja toimialansa hankinnoista,
sitoumuksista ja sopimuksista, joiden arvo on enintdan 100.000 euroa;

2. Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluviin yhteishankintayksikoiden
tekemien hankintojen puitesopimuksiin liittymisesté, irtisanomisesta ja
purkamisesta silloin, kun hankinnan arvo on kunnalle enintéd&n 500.000;
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3. Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluvien sekd useita
palvelukeskuksia koskevien hankintojen optiovuosien kayttamisesta;

4. Myontas avustuksia ja antaa kannatusilmoituksia kunnanhallituksen
madrarahojen puitteissa yleishyddyllisiin tarkoituksiin;

5. Vahvistaa kunnasta myytévien kopioiden ja konsernin palvelukeskuksessa
laadittujen painotuotteiden hinnat;

6. PA&aattaa asiakirjojen lunastuksen perusteista;
7. Antaa luvat kunnan vaakunan kayttoon;

8. PA&attaa palvelukeskuksen toiminnasta aiheutuneen vahingonkorvauksen
maksamisesta edellytyksella, ettd kunnan korvausvelvollisuus on ilmeinen
ja vahingonkorvauksen enimmaismaara yksittaistapauksessa on enintaan
20.000 euroa;

9. Antaa palvelukeskusta koskevia lausuntoja asioissa, joita ao. toimielin ei
ota kasiteltavakseen;

10. Toimii kuntalain tarkoittamana asiakirjahallintoa ja arkistotointa johtavana
viranhaltijana, ja siind ominaisuudessa

- johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan
pysyvasti sdilytettavistd asiakirjatiedoista,

- vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien
valmistelusta ja tdytantdonpanosta,

- ohjaa ja kehittaa asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,

- hyvaksyy tiedonkasittelyn, séilytyksen ja arkistoinnin ohjeistuksen,

- vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti séilytettévista asiakirjatiedoista,

— laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etté tehtavat hoidetaan
annettujen ohjeiden mukaisesti seka

— huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasté koulutuksesta ja neuvonnasta.

11. Paattaa rikosilmoituksen tekemisesta kunnan nimissa toimialallaan;

Tulosalueen esihenkiléna

12. Maéréaé tulosalueelta ne henkildt, joiden tehtdvana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

13. Kayttaa valittbman alaisensa estyneend ollessa tdaman toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista,;

14. P&attaa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

15. P&attaa tulosalueensa vakuuksien hyvaksymisesta, valvomisesta ja
vakuuksien palauttamisesta lukuun ottamatta kunnan myéntamien
lainojen vakuuksia ja lainoille myonnettyjen takausten vastavakuuksia,
jotka hyvaksyy kunnanhallitus;



29 § Talousjohtaja

16.

17.

18.

19.

20.
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Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosta poistamisesta.

Valitsee talousjohtajan, henkildsttjohtajan ja tietohallintopaallikén
esittelysté ndiden alaisen henkil6ston toistaiseksi voimassa oleviin ja
vahintdan vuoden méaraaikaisiin palvelussuhteisiin;

Valitsee tydsopimussuhteessa olevat alaisensa;

Myo6ntaa virka- ja tyGvapaat alaiselleen henkildstolle seké vahintdan
vuoden ajaksi talousjohtajan, henkiléstdjohtajan ja tietohallintopéallikon
esittelysté ndiden alaiselle henkilgstolle; ja

Myo6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

Paattaa kassavarojen sijoittamisesta enintdan 10 milj. euroon asti kunnan
varainhoidon, takaus- ja sijoitustoiminnan periaatteiden mukaisesti;

Paattaa tilapaisluoton ottamisesta kunnanvaltuuston talousarviossa
paattamissa rajoissa;

Paattaa alitilittajien oikeuksien myodntamisesté ja kassojen pohjakassan
suuruudesta ja kassan enimmaismaarastg;

Paattaa toimialaansa kuuluvista hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista, joiden arvo on enintdan 50.000 euroa;

Paattaa perintatoimenpiteista annettujen ohjeiden mukaisesti sek&
paattaa perimatta jattamisesté edellytyksella, ettd

- toimivaltaa ei ole siirretty muille viranhaltijoille kuten opetuspéallikolle
ja varhaiskasvatuspéallikélle; ja

- saatava on véhainen ja perintatoimi ilmeisesti hy6dyton tai
perintdkustannukset saatavan suuruuteen ndhden suuret;

Paattad saatavien poistamisesta tileistd kunnanhallituksen antamien
ohjeiden mukaisesti;

Paattad kunnan sijoitusten myymisesté enintddn 100.000 euroon asti;

Paattadd kunnan lainakannan korkoriskien hallinnasta ja siiné kaytettavista
johdannaissopimuksista;

Paattad kunnan saatavien vakuudeksi vahvistettujen kiinnitysten
etuoikeuden muuttamisesta ja kunnan mydntdémien asuntolainojen
vakuuksien hyvaksymisestd;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

30 § Controller

31 § Henkilostojohtaja
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Myontad vapautuksen kunnallisen maksun, kunnalle kuuluvan
yksityisoikeudellisen maksun tai korvauksen ja naihin liittyvan
viivastyskoron suorittamisesta edellytyksella, ettd

- myOnnettévéa vapautus yksittaistapauksessa on enintéén 20.000 euroa; ja
- maksun, korvauksen tai viivastyskoron periminen on kohtuutonta,
saatavaa ei saada perittya tai vapautukselle on muu erittéin painava
peruste; ja

- toimivaltaa ei ole siirretty muille viranhaltijoille kuten
varhaiskasvatuspaallikolle;

Paattaa kunnan pankkitilien ja konsernitilin avaamisesta, lopettamisesta
sekd pdamaksuliikennetilisté;

Paattaa luotto- ja maksukorteista;
paattaa leasing -hankintojen periaatteista;
Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildston alle vuoden méaraajaksi; ja

Myd6ntad alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

Vastaa siséisen valvonnan ja riskienhallinnan koordinoinnista voimassa
olevien ohjeiden ja periaatteiden mukaan.

Myontad palvelussuhdeaikaan sidotut palkanosat ja vastaavat palkanlisat;

Hyvaksyy kunnan puolesta Kunnallisen paésopimuksen mukaiset
paikalliset sopimukset, jotka ovat merkitykseltdan vahaisig;

Paattaa kunnalle tydllisyyslainsdddannon mukaan kuuluvista
toimenpiteista ja ottaa tyollisyyslainsdddannon perusteella kunnan
palvelukseen tulevat henkilt silté osin kuin tarkoitukseen kéaytetaan
konsernin palvelukeskuksen méaarérahoja;

Paattaa henkilostohallinnon toimialaan kuuluvista hankinnoista,
sitoumuksista ja sopimuksista, joiden arvo on enintédén 50.000 euroa;

Paattaa lilkkaa maksetun palkan takaisin perimisestd, periméatta
jattdmisesta tai kohtuullistamisesta;

Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildston alle vuoden méaraajaksi; ja



7.
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Myontaéa alaiselleen henkilostélle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat.

32 § Tietohallintopaallikk®

33 § Hallintopaallikkd

1.

3.

4.

Pa&ttaa tietohallinnon toimialaan kuuluvista ja kunnan yhteisista
tietohallinnon hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden arvo on
enintaan 50.000 euroa;

Valitsee alaisensa mééraaikaisen henkildston alle vuoden maaraajaksi; ja

Myontaa alaiselleen henkilostélle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyGvapaat.

Paattaa korkotukilainojen hyvaksymisesté;

Valvoo aravavuokra-asuntojen, aravan jatkorajoitusten alaisten vuokra-
asuntojen, pitk&aikaisella perusparannuslainalla lainoitettujen vuokra-
asuntojen, korkotukivuokra-asuntojen (20 v. vuokrakayttovelvoite), uusien
korkotukivuokra-asuntojen (1.1.2002 jalkeen lainoitetut) ja
osaomistusasuntojen asukasvalintoja sek& antaa valvontaan liittyvat
huomautukset kuitenkin niin, ettd kunnanhallitus paattaa
vadrinkaytoksista ilmoittamisesta;

Myontaa tilapaiset luvat poiketa asukasvalintaperusteista; ja

P&&ttaa vuokra-asuntojen kayttotarkoituksen muutoksista.

34 § Kunnan pankkitilien kayttdoikeudet

Kunnan pankkitilien kayttooikeudet ovat kunnanjohtajalla, talousjohtajalla,
hallintojohtajalla ja henkilostojohtajalla, kullakin erikseen. Kunnan eri
rahastojen pankkitilien kdyttovaltuudet maaraytyvat naiden rahastojen
sdantdjen mukaan. Jos saanngissa ei ole maaritelty kayttévaltuuksia, ne ovat
kunnanjohtajalla, hallintojohtajalla ja talousjohtajalla.

SIVISTYKSEN JA HYVINVOINNIN PALVELUKESKUS

35 § Sivistys- ja hyvinvointijohtaja

1. Paattaa palvelukeskuksen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista,

joiden arvo on enintédén 200.000 euroa;



36 8 Opetuspaallikkd

10.

11.

12.

13.
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Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluviin yhteishankintayksikiden
tekemien hankintojen puitesopimuksiin liittymisesta, irtisanomisesta ja
purkamisesta silloin, kun hankinnan arvo on kunnalle eninté&n 500.000;

Paattaa palvelukeskuksen toimialaan kuuluvien hankintojen optiovuosien
kayttdmisestg;

Paattaa palvelukeskuksen toiminnasta aiheutuneen vahingonkorvauksen
maksamisesta edellytyksella, ettd kunnan korvausvelvollisuus on ilmeinen
ja vahingonkorvauksen enimmaismaara yksittaistapauksessa on enintaan
20.000 euroa;

Paattaa esiopetuksen ja koulujen lukuvuoden tyo- ja loma-ajat;

Antaa palvelukeskusta koskevia lausuntoja asioissa, joita ao. toimielin ei
ota kasiteltavakseen;

Kayttad valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaaratty sijaista;

Myontaa tutkimusluvat toimialallaan;
Valitsee tydsopimussuhteessa olevat valittémaét alaisensa;

Valitsee toistaiseksi voimassa oleviin ja véhintddn vuoden madraaikaisiin
palvelussuhteisiin alaisensa esihenkilon esittelysta peruskoulun ja lukion
virkasuhteiset rehtorit ja paivékotien johtajat, palvelupaéllikon, alueelliset
erityislastentarhanopettajat, kasvun ja oppimisen tuen
erityisasiantuntijan, sivistystoimen suunnittelijan, opetuksen
koordinaattorin seka varhaiskasvatuksen erityisasiantuntijan,
hyvinvoinnin- ja terveydenedistdémisen asiantuntijan,
maahanmuuttokoordinaattorin ja toimistosihteerit;

Myontaa virka- ja tyvapaat valittomille alaisilleen sekd vahintéén vuoden
ajaksi valittdbmassa alaisuudessaan olevan esihenkilon esittelysta taman
alaiselle henkilostdlle ja lautakunnan valitsemalle henkil6stélle;

Paattaa varhaiskasvatuksen toimipisteiden toiminta-ajoista ja toimitilojen
aukioloajoista; ja

Tekee kunnan nimissa rikosilmoitukset toimialallaan.

Maéaréé koulun luottamustoimisena rehtorina ja vararehtorina toimivan
opettajan seké koulun apulaisrehtorin/apulaisrehtorit opettajakuntaa
kuultuaan;

Paattaa tehtévien jakamisesta koulun rehtorin ja apulaisrehtorin kesken;
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3. Hyvaksyy kesken lukuvuotta esitetyt muutokset perusopetuksen
opetussuunnitelmiin perustuviin suunnitelmiin;

4. Paattaa vieraassa koulussa kayvélle oppilaalle mydnnettévista etuuksista
(mm. maksusitoumukset seké toiselle kunnalle maksettavat korvaukset);

5. PA&attaa oppilaan sijoittamisesta muuhun kuin oman
oppilaaksiottoalueensa kouluun asianomaisten koulujen rehtoreita
kuultuaan;

6. P&aattaa koulunkayntioikeuden myontamisesté vieraan kunnan oppilaalle
Vihdin kunnan perusopetuksessa;

7. PA&attaa lasten valinnasta ja sijoittamisesta perusopetuslain mukaiseen
aamu- ja iltapéivatoimintaan seké yhteistydssa vammaispalvelun kanssa
kehitysvammaisten lasten aamuhoitoon, iltapaivatoimintaan ja koulujen
loma-ajan hoitoon;

8. PA&attaa perusopetuksen yhteisollisen opiskeluhuoltosuunnitelman
vuosittaisesta tarkentamisesta ja yhteisollisen opiskeluhuollon
jarjestamisesté perusopetuksessa;

9. PA&attas iltapaivatoiminnalle osoitettujen madrarahojen puitteissa
hankinnoista ja iltapaivatoimintaa koskevista sopimuksista ja
sitoumuksista;

10. Valitsee iltapaivatoiminnan tuottajat ja tekee tuottajasopimukset aamu- ja
iltapdivatoiminnan tuottajien kanssa lukuvuodeksi kerrallaan;

11. P&4ttad iltapaivatoiminnan maksuista vapauttamisesta;

12. P&attaa huoltajan anomuksesta perusopetuksen aloittamisesta vuotta
sdddettya aikaisemmin tai perusopetuksen aloituksen myfhentamisesté
perustuen psykologiseen, hoidolliseen tai l&&ketieteelliseen selvitykseen.

13. Osoittaa oppilaan lahikoulupaikan lautakunnan hyvéksyman
oppilaaksiottoaluejaon mukaisesti;

14. Osoittaa perusopetuksen suorittaneelle oppivelvolliselle opiskelupaikan
tutkintokoulutuksen valmentavaan koulutukseen tai tyhon ja itsenéiseen
elaméaén valmentavaan koulutukseen, jos oppivelvollinen ei ole aloittanut
opintoja oppivelvollisuuslain 4 §:ssé tarkoitetussa koulutuksessa
(oppivelvollinen ei ole saanut opiskelupaikkaa tai on pudonnut opinnoista
eiké kahden kuukauden mééaréajan sisélla opiskelupaikka ole muutoin
jarjestynyt);

15. P&4ttad asuinkunnan edustajana oppivelvollisuuden suorittamisen
keskeyttamisesta ja oppivelvollisen katsomisesta eronneeksi;

Tulosalueen esihenkiléna

16. Maéraa tulosalueelta ne henkildt, joiden tehtdvana on kuitata ja



37 § Koulun rehtori

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
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vastaanottaa arvo pOSti ;

Paattda maksettavista vahingon- ja haittakorvauksista enintdan 4.000
euroon saakka;

Paattaa tulosalueensa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Paattad irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seka kaytosta
poistamisesta;

Kayttad valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaratty sijaista,;

Valitsee valittomaét alaisensa alle vuoden maéraajaksi paitsi peruskoulun ja
lukion virkasuhteiset rehtorit, jotka valitsee sivistys- ja hyvinvointijohtaja
seka valitsee peruskoulun ja lukion rehtorin esittelysta timén alaisen
henkil6ston toistaiseksi voimassa oleviin ja véhintdan vuoden
madraaikaisiin palvelussuhteisiin;

My6ntaa virka- ja tyGvapaat valittoméssa alaisuudessaan olevalle
henkil6stolle alle vuoden ajaksi seké peruskoulun ja lukion virkasuhteisen
rehtorin esittelysté ndiden alaiselle henkildstélle vahintaén vuoden ajaksi;

Paattaa palvelukeskuksen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista,
joiden arvo on enintédén 100.000 euroa lukuun ottamatta alaiselleen
rehtorille myénnettyd toimivaltaa p&éttaa koululle osoitettujen
madrarahojen puitteissa koulun hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista, joiden arvo on enintdan 30.000 euroa; ja

Myontaa tutkimusluvat tulosalueellaan.

Paattaa oppilaskohtaisina tukitoimina annettavista tulkitsemispalveluista
(POL8 31)

Paattéa oppilaskohtaisina tukitoimina annettavista avustajapalveluista
(POL8 31)

Paattaa koululle osoitettujen maararahojen puitteissa koulun
hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden arvo on enintdan
30.000 euroa;

Paattéa koulunsa opetusjérjestelyisté;

Paattaa lukion opiskelijavalinnoista;

Valitsee oppilaskunnan ohjaajan ja hénen sijaisensa;
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5. Valitse luokanvalvojan/ryhmaohjaajan vakinaisessa virassa olevista
opettajista;

6. Maéaréa kotiopetuksessa olevan oppilaan tutkivan opettajan;
7. Myontad luvan yli viikkon kestévéan koulusta poissaoloon;
8. Paattaa kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;

9. PA&attdd muun kuin koulun oppilaan suorittaman tutkinnon
vastaanottamisesta ja tutkivan opettajan maaraamisesta;

10. P&attaa muiden oppilaitosten opintojen hyvaksi lukemisesta;

11. Hyvéksyy luokkaretkien ja leirikoulujen toimintasuunnitelmat;

12. P&attaa opetuksen julkisuuden mahdollisesta rajoittamisesta;

13. Vastaa koulukohtaisista stipendi- ja lahjoitusrahastoista;

14. Valitsee alaisensa maéaraaikaisen henkiléston alle vuoden maaraajaksi; ja

15. My6ntaa alaiselleen henkilstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

16. P&attaa oppilaskohtaisena tukitoimena (POLS 20 c) annettavasta
erityisopettajan opetuksesta osittain pienryhméssa ja muun opetuksen
yhteydessa. (Paatds POL 20f)

17. P&attaa oppilaskohtaisena tukitoimena (POLS 20 c) annettavasta
erityisopettajan tai erityisluokanopettajan opetuksesta pienryhmassa.

(Patds POL 20f)

18. Paattaa oppiaineen suorittamisen vapauttamisesta tilapaisesti (enintaan
4kk, POL 20 f) asiantuntijalausunnon perusteella.

19. Lukion rehtori p&attaa lukion opiskelijan erityisopetuksesta.

20. paattaa oppiaineen suorittamisen vapauttamisesta tilapdisesti (enintééan 4
kk, POL§ 20h, p&atds on POL 20f) asiantuntijalausunnon perusteella.

38 § Kasvun ja oppimisen tuen erityisasiantuntija

1. P&attad oppilasvalinnoista joustavaan perusopetukseen ja
hoidollispedagogiseen luokkaan yksittaisen oppilaan osalta monialaista
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asiantuntijaryhmaa kuultuaan. Mikéli oppilaan lahikoulu vaihtuu
paatoksen myota, siitd tehdaan lisaksi erillinen paatos.

2. Paattaa oppilaskohtaisena tukitoimena (POLS 20 c) annettavasta
erityisluokanopettajan opetuksesta erityisluokassa. Mikéli oppilaan
l&hikoulu vaihtuu paatdksen myota, siitd tehdaan lisaksi erillinen paatos.

3. Paattaa pidennetystd oppivelvollisuudesta.

4. Paattaa perusopetuksen oppiméaarésta tai paikallisen opetussuunnitelman
tavoitteista poikkeamisesta (POL § 20h, pa&tts POL 20f oppimaaran
rajaaminen ja tavoitekokonaisuuksittain opiskelu). Oppimé&éran rajaamista
koskevat poikkeamispaatokset perustuvat psykologin arvioon oppilaan
edun mukaisesta toimintatavasta.

5. PA&attaa huoltajan anomuksesta sekd psykologisen, hoidollisen tai
laaketieteellisen selvityksen perusteella perusopetuksen poikkeavasta
jarjestdmisesté (POL §18).

6. P&aattad oppilaskohtaisina tukitoimina annettavista apuvalineisté (POLS
31)

7. PA&attaa oppilaskohtaisina tukitoimina annettavista muista
opetuspalveluista (POLS 31)

8. Paattaa opetuksesta erityisissa tilanteissa.

39 § Varhaiskasvatuspaallikko

1. P&attaa kotihoidontuen ja yksityisen hoidon tuen kuntalisan
myontamisesta;

2. Paattaa varhaiskasvatuksessa lapselle annettavasta tehostetusta seké
erityisesta tuesta ja lapselle annettavista tukipalveluista;

3. Paattaa esiopetuksessa lapselle annettavista lapsikohtaisista tukitoimista
(POL 20f);

4. Paattéa tulosalueellaan asiakasmaksujen vapauttamisesta ja niiden
perimatta jattAmisesta;

5. Myontaé enintddn 25 %:n maksualennuksen varhaiskasvatuksen
asiakasmaksusta péaivakodin johtajan kirjallisesta esityksest4;
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Hyvaksyy kesken lukuvuotta esitetyt muutokset esiopetuksen
opetussuunnitelmiin perustuviin lukuvuosisuunnitelmiin;

Hyvaksyy varhaiskasvatuksen palvelusetelipalvelujen saantokirjan
erityisosaan tehtavat muutokset;

Hyvéksyy/hylk&a tai poistaa yksityisen varhaiskasvatuksen
palvelunjérjestajan palvelusetelituottajaksi;

Paattaa yksityisen varhaiskasvatuksen méarayksen antamisesta toiminnan
asianmukaiseksi jarjestamiseksi;

Tulosalueen esihenkiléna

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Maéréé tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtdvéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

Paattaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden
arvo on enintaan 100.000 euroa seka lakisaateisistéd maksuista;

Paattaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

Paattaa tulosalueensa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

Kayttaa valittomaén alaisensa estyneend ollessa tdmén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen méaratty sijaista,;

Paattaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosta poistamisesta;

Valitsee paivékodin johtajan esittelysté timén alaisen henkilostén
toistaiseksi voimassa oleviin ja vahintdan vuoden maaraaikaisiin
palvelussuhteisiin;

Valitsee valittomaét alaisensa alle vuoden maaraajaksi;

My6ntaa virka- ja tydvapaat valittoméssa alaisuudessaan olevalle
henkil6stolle alle vuoden ajaksi;

Myo6ntaa virka- ja ty6vapaat vahintdan vuoden ajaksi alaisensa esihenkilon
esittelystd tdmaén alaiselle henkil6stolle; ja

Myontaa tutkimusluvat tulosalueellaan.

Paattaa erikoissairaanhoidossa potilaana olevan lapsen esiopetuksen
jarjestdmisestd (POL §4a)

Paattéa huoltajan anomuksesta seké psykologisen, hoidollisen tai
laaketieteellisen selvityksen perusteella esiopetuksen poikkeavasta
jarjestamisesté (POL §18).



23.

24,

40 § Palvelupaallikko

41 § Paivakodin johtaja
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Paattad opetukseen osallistumisen edellyttamisté palveluista ja
apuvalineisté (POLS 31)

Paattaa lapsikohtaisina tukitoimina annettavista muista opetuspalveluista
(POL8 31)

Paatta lasten varhaiskasvatuksen antamisesta seké sijoittamisesta
varhaiskasvatuspaikkaan;

Paattéa oppilaan sijoittamisesta esiopetuspaikkaan;

Paattaa esiopetuksen oppilaaksi ottamisesta, jos esiopetus toteutetaan
yksityisissa paivékodeissa;

Paattaa palvelusetelin myodntamisesté palvelusetelida hakeneelle
asiakkaalle;

Hyvaksyy yksityisten palveluntuottajien palvelusetelikirjaukset ja niista
muodostuvan tilitysaineiston;

Paattaa varhaiskasvatuksessa erityista tukea ja esiopetuksessa
lapsikohtaisia tukitoimia tarvitsevien lasten kuljetuksesta;

Vastaa yksityisen varhaiskasvatuksen viranomaisvalvonnasta,
tarkastuskaynneistd, ohjauksesta ja neuvonnasta;

Paattaa yksityisen varhaiskasvatuksen huomautuksen tai huomion
kiinnittdmisen antamisesta toiminnan asianmukaiseksi jarjestamiseksi; ja

Antaa lausunnon aluehallintoviranomaiselle yksityisen palveluntuottajan
hakiessa lupaa toiminnalle tai muutosta voimassa olevaan lupaan.

Paattaa lapsiryhmien muodostamisesta seka lasten sijoittamisesta
yksikkdnsa sisélla;

Paattéa varhaiskasvatuksen lapsikohtaisesta asiakasmaksujen
maaraamisesta;

Paattaa yksikolle osoitettujen méarérahojen puitteissa yksikon
hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista, joiden arvo on enintdan
30.000 euroa;

Valitsee madraaikaisen henkildston alle vuoden méaraajaksi; ja



Sivu 38/ 42

5. Myo6ntad alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

42 8 Nuorisopaallikko

1. Paattaa toiminta-ajoista ja toimitilojen aukioloajoista;

2. Myontaa alennus- ja vapaapaikat hyvinvointilautakunnan paatoksen
mukaisesti;

Tulosalueen esihenkiléna

3. Paattaa tulosalueen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista enintaan
30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

4. Paattaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

5. PA&attaa tulosalueen irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnisté seké
kaytosté poistamisesta;

6. Maaréa tulosalueelta ne henkil6t, joiden tehtavané kuitata ja vastaanottaa
arvoposti;

7. PA&attaa tulosalueensa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

8. Kayttaa valittdmén alaisensa estyneené ollessa tamén toimivaltaa, ellei
alaiselle ole erikseen maaratty sijaista;

9. Valitsee alaisensa maaraaikaisen henkildstdn enintdan vuoden
maaraajaksi;

10. My6ntaa tutkimusluvat toimialallaan;
11. My6ntaa virka- ja tybvapaat valittomille alaisilleen; ja

12. My6ntaa alaiselleen henkilstolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.

43 § Maahanmuuttokoordinaattori

1. Tekee kunnan maahanmuuttaja-asiakkaiden alkukartoitukset; ja

2. Tekee kunnan maahanmuuttaja-asiakkaiden kotosuunnitelmat.
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44 § Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja

1. Maéraa tulosalueelta ne henkilot, joiden tehtévéana on kuitata ja
vastaanottaa arvoposti;

2. PA&attaa tulosalueensa korvauksien hakemisesta vahinkotapauksissa;

3. Paattaa kirjasto- ja kulttuuripalvelujen hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista enintd@n 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

4. Paattaa tulosalueen puolesta maksettavista vahingon- ja
haittakorvauksista enintdan 4.000 euroon saakka;

5. P&attaa irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista seka kéaytosta
poistamisesta;

6. P&aattaa toiminta-ajoista ja toimitilojen aukioloajoista;

7. PA&attaa kirjastolain mukaisesta kirjaston kayttajan kirjaston
kayttokiellosta;

8. \Valitsee kirjasto- ja kulttuuripalvelujen maaraaikaisen henkildston alle
vuoden maaraajaksi;

9. Myodntad alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tybvapaat; ja

10. My6ntaa tutkimusluvat toimialallaan.

45 § Museotoimenjohtaja

1. P&attdd museopalvelujen hankinnoista, sitoumuksista ja sopimuksista
enintdén 30.000 euroa maksavissa kohteissa ja hankinnoissa;

2. PA&attaa irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnista seka kéaytosta
poistamisesta siten, ettd museon kokoelmien osalta noudatetaan Lansi-
Uudenmaan ammatillisesti hoidettujen museoiden yhteista
kokoelmapoliittista ohjelmaa;

3. PAaattaa toiminta-ajoista ja toimitilojen aukioloajoista;

4. Valitsee museopalvelujen méaraaikaisen henkiléston alle vuoden
madraajaksi; ja

5. Myo6ntad alaiselleen henkilostolle alle vuoden mittaiset virka- ja
tyOvapaat.
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VOIMAANTULO

46 § Toimintasaannon voimaantulo

Tama saanto tulee voimaan 8.9.2025 ja samalla kumotaan aikaisemmin
voimassa ollut toimintasaanto.
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Liite 1: Palvelukeskuksen johtajat, tulosalueiden esihenkil6t ja keskushallinnon
muut johtavat viranhaltijat seka heidan sijaisensa

la. Palvelukeskusten johtajat ja heidan sijaisensa

Palvelukeskus

Palvelukeskuksen johtaja
(kunnanhallitus valitsee)

Palvelukeskuksen johtajan sijaiset sijaisjarjestyksessa
(kunnanjohtaja maaraa)

Elinvoiman
palvelukeskus

Elinvoimajohtaja

Maankayttopaallikko, Kaavoituspaallikkod

Kuntaympariston
palvelukeskus

Tekninen johtaja

Vesilaitoksen johtaja, yhdyskuntatekniikan paéallikkd

Konsernin
palvelukeskus

Hallintojohtaja

Talousjohtaja, henkildstdjohtaja

Sivistyksen ja
hyvinvoinnin
palvelukeskus

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja

Opetuspéaallikko, varhaiskasvatuspaallikko

1b. Tulosalueiden esihenkil6t ja heidan sijaisensa

Palvelukeskus

Tulosalue
(kunnanhallitus
maadrittelee)

Tulosalueen esihenkild
(kunnanhallitus tai
lautakunta nimedd)

Tulosalueen esihenkilon
sijainen

(kunnanhallitus tai
lautakunta nimedd)

Elinvoiman
palvelukeskus

Liikuntapalvelut

Likkuntapaallikkd

Maankayttopaallikko

Kuntakehityspalvelut

Maankayttopaallikko

Kaavoituspaallikko

Elinkeino- ja
tyollisyyspalvelut

Elinkeinopaallikko

Elinvoimajohtaja

Kuntaympariston

Kuntaympariston

Tekninen johtaja

Vesilaitoksen johtaja

palvelukeskus tukipalvelut
Tilapalvelu Tilapaallikko Tekninen johtaja
Yhdyskuntatekniikan Yhdyskuntatekniikan Vesilaitoksen johtaja
palvelut paallikko
Vesilaitos Vesilaitoksen johtaja Tekninen johtaja
Ateria ja puhdistus Ruokapalvelupaallikko Puhdistuspalvelupaéllikko
palvelut
Rakentamis- Ympéristopaallikko Johtava rak. tarkastaja

ja ympéristopalvelut

Konsernin
palvelukeskus

Konsernipalvelut

Hallintojohtaja

Talousjohtaja

Sivistyksen ja
hyvinvoinnin
palvelukeskus

Varhaiskasvatuspalvelut

Varhaiskasvatuspaallikkd

Varhaiskasvatuksen
Palvelupaallikko

Opetuspalvelut

Opetuspéaallikko

Kasvun ja oppimisen tuen
erityisasiantuntija
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Kirjasto- ja Kirjasto- ja Kirjastonhoitaja
kulttuuripalvelut kulttuuritoimenjohtaja (maéaritelty
tehtivakuvassa)
Hyvinvointi- ja Nuorisopéaallikko Hyvinvoinnin ja
nuorisopalvelut terveyden edistémisen
asiantuntija

1c. Keskushallinnon muut johtavat viranhaltijat ja heidan sijaisensa

Viranhaltija Sijainen (kunnanjohtajan osalta méaératty hallintosddnnéssa, muiden
osalta sijaisen valitsee palvelukeskuksen johtaja)
Kunnanjohtaja Jarjestyksessa hallintojohtaja, talousjohtaja, tekninen johtaja,

elinvoimajohtaja, sivistys- ja hyvinvointijohtaja ja henkildstdjohtaja.

Talousjohtaja Controller
Henkil6stojohtaja Hallintojohtaja
Tietohallintopaallikk® Talousjohtaja




