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Muu informaatio

1 Rekisterin nimi

Vihdin varhaiskasvatuksen asiakasrekisterit

2 Rekisterinpitaja

Nimi

Vihdin kunta sivistyslautakunta

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana

09 4258 3000, varhaiskasvatus@vihti.fi

, sahkopostiosoite)

3 Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike

Varhaiskasvatuspaallikko

4 Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtdvanimike
Varhaiskasvatuspaallikko

Osoite

Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana

09 4258 3000 varhaiskasvatus@vihti.fi

, sdhkopostiosoite)



mailto:varhaiskasvatus@vihti.fi

5 Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

09 4258 3000, tietosuojavastaava(at)vihti.fi

6 Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sailytysaika

Cgi Vesa jarjestelmasta lapsen tiedot poistuvat, kun lapsi siirtyy
oppivelvollisena perusopetukseen. Vesassa tehdyt paatokset liitteineen
sailytetdaan kunnan keskusarkistossa 10 vuotta tai tiedon-
ohjaussuunnitelman mukaisesti.

Varhaiskasvatuksessa Wilmassa laaditut alkuperaiset pedagogiset
asiakirjat paperisina (lapsen varhaiskasvatussuunnitelma liitteineen)
sailytetdan pysyvasti. Asiakirjat arkistoidaan kunnan keskusarkistossa.

Esiopetuksessa Wilmassa laaditut alkuperaiset pedagogiset asiakirjat
paperisina sdilytetdan 10 vuotta. Asiakirjat arkistoidaan kunnan
keskusarkistossa.

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa laaditut oppilashuoltoasiakirjat
sailytetdaan paperisina yksikoissa oppivelvollisuusian loppumisen jalkeen
vield 10 vuotta.

Primus/Wilma-jarjestelmasta lapsen tiedot siirtyvat opetuksen kayttéon,
kun lapsi aloittaa perusopetuksen.

Psop-jarjestelmassa henkilotietojen sailytysaika on 6 vuotta. PSOP-
jarjestelmasta asiakastieto on nahtavissa koko taman ajan.
Palveluntuottajalle asiakkaan tiedot nakyvat 3 vuotta viimeisimmasta
palvelutapahtumasta.
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Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Cgi Vesa: Varhaiskasvatuslaki 540/2018, Laki varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista 1503/2016, Perusopetuslaki 628/1998

e Varhaiskasvatus- ja esiopetushakemusten kasittely, lapsen
sijoittelu yksikoihin

e Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta

e Varhaiskasvatuksen asikasmaksun maarittaminen, tulotietojen
kasittely

e Varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen laskutus

e Lapsen tuen pdatoksen tekeminen

e Yksityisten paivakotien varhaiskasvatus- ja esiopetuspaatokset
seka palvelusetelipdatokset

e Palvelusetelihakemusten kasittely, palvelusetelipaatokset,
tulotietojen kasittely

e Lasten hoitoaikojen, ldasndolojen, poissaolojen ja sairaspaivien
kirjaaminen ja seuraaminen varhaiskasvatuksen asikasmaksujen
laskutusta varten

e Tilastointi

e Tiedon siirto Vardaan

e Perhepdivahoitajan kustannuskorvausten maksaminen




Psop-palvelusetelijarjestelma: Laki sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelusetelista 24.7.2009/569, Varhaiskasvatuslaki 540/2018
e Hallinnoidaan yksityisten palveluntuottajien
palveluseteliaasiakkaiden palvelun jarjestamiseen liittyvia
tietoja.
e Palveluseteleiden maksatus palveluntuottajille

Wilma / Primus: Varhaiskasvatuslaki 540/2018, Perusopetuslaki
628/1998, Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013

e Oppilasrekisteri, jonka avulla toteutetaan sahkdiset pedagogiset
asiakirjat varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa

o Paatokset esiopetuskuljetuksista

e Tieto lapsen tuen tasosta

e Esioppilaan tiedon siirto Koskeen

e Tilastointi

e Opiskeluhuoltoasiakirjat

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esioppilaan oppimisen tuen
suunnitelma: Varhaiskasvatuslaki 540/2018, Perusopetuslaki 628/1998
e Lapsen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen suunnittelun
tyoviline paivakodeissa ja perhepaivahoitajilla
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Rekisterin tietosisaltd

Cgi Vesa jarjestelmassa kasitelldan varhaiskasvatuksen piirissa olevien
lasten, heidan sisarusten, huoltajien ja muun kotitalouteen kuuluvan
henkilon:

e Henkilotiedot: nimi, henkilotunnus, OID-numero, kotikunta,
didinkieli

¢ Yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, mahdollinen
sahkopostiosoite

e Huoltajan tyopaikka ja ammatti (ndma eivat ole pakollisia
tietoja, mutta naitd voidaan kayttaa sijoituspaatdksen
valmisteluun erityisesti vuorohoidossa)

e Lapsen sijoituspaatdksen vaatimat tiedot: lapsen sijoituspaikka
(paivakoti/perhepaivihoito), hoidon laajuus

e Lapsen maksupadtdsten vaatimat tiedot: mahdolliset
kotitalouden tulotiedot ja -tositteet, suostumus korkeimpaan
maksuluokkaan

e Varhaiskasvatuksen asikasmaksun maara ja
palveluseteliasiakkaiden kohdalla myo6s palvelusetelin arvo

e Lapsen erityisruokavalio, allergiat, mahdolliset terveystiedot,
mahdollinen laakitys

e Lapsen saama tuki ja tuen paatokset

e Lapselle varattu hoitoaika seka toteutunut hoitoaika

Cgi Vesa jarjestelmassa kasitelldan varhaiskasvatuksen henkiloston;

e nimi, toimipaikka ja tydépuhelinnumero
e perhepdivahoitajan nimi, henkil6tunnus ja osoite




Psop-palvelusetelijarjestelmdssa kasitelldan yksityisissa pdivakodeissa
olevien lasten ja puolesta-asioijan:

e Henkilotiedot: nimi, sukupuoli, henkildtunnus

e Yhteystiedot: osoite, puhelinnumero ja sahkdposti, kotikunta

e Asiakkaan palveluseteliin liittyvat tiedot: ajankohdat,
palvelusisalto, palvelusetelin arvo

e https://parastapalvelua.fi/webv2/privacy-statement

Wilma / Primus:
Primus sisaltda seuraavat henkilorekisterit:

e Opiskelijarekisteri (sisdltda huoltajatiedot)
e Lapsen perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,
yhteystiedot, Wilma-tunnukset)
e Huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset
e Lasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus,
erityisen tuen paatokset, ym.)
¢ Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamiseen liittyva
tieto (paivakoti, ryhma)
e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esioppilaan tukeen
liittyvat pedagogiset asiakirjat

e Opettajarekisteri
e Opettajien perustiedot (mm. henkilétunnus, nimi, Wilma-
tunnukset ja oikeudet)

e https://www.visma.com/privacy-statement/finland/

Henkilotietoja on mukana myds mm pedagogisten asiakirjojen ja
tukitoimien rekistereissa.

e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetuksessa
lapsikohtaiseen tukeen liittyvat asiakirjat (katso tarkemmin alla)
Lapsen perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,
yhteystiedot)

Lapsen huoltajien nimi- ja yhteystiedot

Lasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus,
erityisen tuen paatokset, ym.)

e Lapsen péivakoti- ja ryhmatieto

e Lapsen rooliin liittyva tieto (varhaiskasvatus/esiopetus)
Lapsen tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki,
tehostettu tuki, erityinen tuki) tiedot

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esioppilaan lapsikohtaiseen
tukeen liittyvat asiakirjat liitteineen:

e Lapsen tiedot: nimi, syntymaaika, kotiosoite, didinkieli, lapsen
terveydentila (ei pakollinen), lapsen neuvola
Huoltajan tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoéposti,
huoltajuustiedot
e Lapsen varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
e Luvat seurakunnan tilaisuksiin osallitumisesta, lapsen nimen ja
kuvan julkaisulupa
Kuvaus lapsen hoidon aloituksen kannalta tarkeista asioista



https://parastapalvelua.fi/webv2/privacy-statement
https://www.visma.com/privacy-statement/finland/

e Kuvaus lapsen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
suunnitteluun liittyvistd toimenpiteista, jotka on pohdittu
yhdessa lapsen huoltajan kanssa.

e Tarvittaessa monialaisten asiantuntijoiden nimet
(varhaiskasvatus)

Oppilashuoltoasiakirjat:
e Kuvaus lapsen esiopetuksen aikana tehdyistd monialaisista
lapsen kasvua, kehitysta ja oppimista tukevista toimenpiteista
e Lapsen henkilotiedot: nimi ja henkilotunnus
e Huoltajan tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti
e Monialaisten asiantuntijoiden nimet ja yhteystiedot
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Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Vdestorekisteri: Cgi Vesa ja Psop jarjestelmat hakevat perhettd koskevat
perustiedot vaestorekisterijarjestelmasta.

Huoltajat: lapsen ja perheen henkil6tiedot ja yhteystiedot (valttamaton
tieto), tiedot lapsen hoidon tarpeesta ja hoitoajoista (valttamaton tieto),
ammatti, tyo- ja opiskelupaikkatiedot ja lasta koskevat terveystiedot (ei
pakolliset) monialaisten asiantuntijoiden lausunnot, huoltajien
tulotiedot

Cgi Vesa: Psop-jarjestelmaan palvelusetelia koskevat tiedot viedaan
perusjarjestelmasta seka Primus jarjestelmaan.
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Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Cgi Vesa jarjestelmasta tietoa luovutetaan:

e varhaiskasvatusyksikkokohtaisille lapsilistoille siirtyy lapsen
nimi, syntymaaika ja palveluntarve. Listat ovat tallennettuna
Teamsiin. Ryhmaan on padsy vain varhaiskasvatuspaallikolla,
palvelupaallikolla, erityisasiantuntijalla ja paivakodinjohtajilla
(oman yksikkonsa tietoihin). Listojen avulla voidaan seurata
yksikdn ryhmien tayttoa.

o yksikodiden turvallisuuskansioihin lapsen nimi ja syntymaaika
seka huoltajien yhteystiedot

e laskutusaineisto laskutusjarjestelmaéan

e Revire perinta Oy:n siirtyy lapsen nimi, huoltajan nimi ja
yhteystiedot (ei henkilotunnuksia)

e vuosittain tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto
toimintamuodoittain ja ikdryhmittain

e  Primus/Wilma - jarjestelméaan

e Varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda seka esioppilaiden
osalta Koski (Opetushallituksen hallinnoima)

o tilastokeskus

e Vihdin kunnan palkanlaskentajarjestelmaan perhepaivahoitajan
kustannuskorvausten maksamiseksi

Wilma / Primus
e Hyvinvointialueen paivakotikohtainen kuraattori ja psykologi
saavat lapsen tiedot, osoitetiedot, huoltajan tiedot ja
yhteystiedot sekd pedagogiset asiakirjat




11 Kaytossa olevista jarjestelmista tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan

o . [talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen siirto EU:n tai P

ETA:n ulkopuolelle

12 Henkilotietoja kasitellaan tavalla, jolla varmistetaan henkil6tietojen

) ) . asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen
Rekisterin suojauksen

periaatteet A Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdaan lukituissa tiloissa ja kaapeissa niiden
kayttda valvotaan. Lasta koskevat asiakirjat paatyvat
keskusarkistoon. Asiakirjoja kasitteleville henkildille annetaan
ohjeet asiakirjojen turvallisesta kasittelysta.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Kayttoliittymat suojataan kayttdja- ja salasanatunnuksin. Oikesuksia
hallitaan rooleilla.

Tietojen yllapito rekisteroi tietokantaan automaattisesti
tietoryhmakohtaisesti tiedon rekisteréijan kayttajatunnuksen.

Tietokanta suojataan palvelimen kayttdja- ja salasanatunnuksin.

Katselu-, lisdys-, muutos-, tulostus- ja poistotoiminnot, jotka
kohdistuvat asiakastietoihin, tallentuvat kayttolokiin.

13 Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

14 Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat rekisteriin
talletetut tiedot seka talldin ilman eri pyynt6a saada tiedot rekisterin
saanndnmukaisista tietoldhteistd ja sadannénmukaisista tietojen
luovutuksista.

Tarkastusoikeus

Tarkastuspyynt6 tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla viraston
aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela. Pyynt6a
varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys tarkastetaan
pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen yhteydessa. Nain kunta
varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja henkilotietojen luovutuksen vain
oikealle henkilolle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden kuluessa,
tai erityisesta syysta enintaan kahden kuukauden kuluessa. Mikali
pyyntoa ei pystyta toteuttamaan kuukauden kuluessa, tasta ilmoitetaan
rekisteroidylle. Jos tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

15 Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn pyynnosta.
Pyynto tehddan yksiloidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynt6 toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista




henkilollisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaamisestd annetaan
kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sdannds: Henkil6tietolaki (1999/523)
29§
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Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla
on milloin tahansa oikeus peruuttaa suostumuksensa. Suostumuksen voi
peruuttaa ilmoittamalla siita kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Suostumuksen peruuttaminen tarkoittaa, etta suostumuksen nojalla
tuotetun palvelun tuottaminen rekisterdidylle saattaa paattya.
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Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedan
koskevien henkil6tietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista,
mikali kasittely ei perustu lakiin.
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Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen.

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.
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Muu informaatio

Asiakasrekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan
verkkosivuilla tietosuojaseloisteissa. Muu mahdollinen lisdinformaatio
asiakasrekisteristd on saatavissa sivistys- ja hyvinvointipalveluiden
palvelukeskuksesta etukateen sovittuna tapaamisaikana.




