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Rekisterin nimi

Vihdin kunnan LOKI-hankkeen asiakasrekisteri
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Rekisterinpitdja

Nimi

Vihdin kunta, ty6llisyyspalvelut

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

Vihdin kunta: 09 4258 3000, kunnanvirasto@vihti.fi
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Rekisterin
vastuuhenkild

Tehtavanimike
Tyollisyysvalmentaja

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike
Tyoéllisyysvalmentaja Hanne Nikkinen

Osoite

Pisteenpolku 4, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

Puh. 0405736894, hanne.nikkinen@vihti.fi



mailto:kunnanvirasto@vihti.fi
mailto:hanne.nikkinen@vihti.fi
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

+358 44 767 4711, tietosuojavastaava@vihti.fi
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Henkilorekisterin
sisdltamien
henkilttietojen
sdilytysaika

Tyollisyyspalvelut séilyttéavat hankkeeseen osallistuneiden henkil§-
ja valmennustiedot asiakastietojarjestelmassa 10-vuotta viimeisesta
asiakastapahtumasta.

Hakosalo Oy - Hakosalo Oy:n tietosuojaseloste

EURA 2021 -jarjestelmé&: Avustuksen saajan on sdilytettavé
kirjanpitoaineisto ja hankkeen muu aineisto vahintaan viiden
vuoden ajan laskettuna sen vuoden paattymista seuraavan vuoden
alusta, jona hankkeen viimeinen maksueré on maksettu avustuksen
saajalle, jollei kansallisessa lainsaadanndssa taikka
vahamerkityksista tukea tai valtiontukea koskevassa Euroopan
unionin lainsaadanndssa edellyteta pidempaa sailyttamisaikaa.

EURA 2021 -jarjestelma | Rakennerahastot
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Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkilotietoja kasitellaén, jotta Tyo- ja elinkeinoministerit seké
ESR+- ja EAKR-hankkeen tarkastajat pystyvat seuraamaan,
arvioimaan ja tarkastamaan kunkin hankkeen tavoitteiden
toteutumista seka varainhoitoa. Henkilttietoja ei kdytetéa eika
luovuteta mihinkd&n muuhun tarkoitukseen kuin ESR+- ja EAKR-
hankkeiden seurantaan ja tarkastamiseen.

Henkilotietoja kasitellaén liséksi sen takia, ettd voidaan varmistaa,
ettd kyseisten hankkeiden toimenpiteet kohdistuvat niihin ihmisiin,
joihin ohjelman rahoitus on tarkoitettu kaytettavan.

Ohjelmakauden 2021-2027 (ns. uusi ohjelmakausi) tietojen
keraadmiseen ei kdyteta enad erillistéd ESR+-henkildrekisteria.
Ohjelmakaudella 2021-2027 ESR+ -hankkeisiin osallistuneiden
henkildiden seurantatiedot tallennetaan ja kasitellaédn EURA 2021 -
jarjestelmassa, jonka omistaja on tyo- ja elinkeinoministerio.
Osallistuneet henkilot voivat itse syottaa tietonsa jarjestelmaan
mobiililaitteella tai tietokoneella. Paperisia aloitus- ja
lopetusilmoituksia ei kerata. Erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia
eli ns. arkaluonteisia tietoja ei kysyté osallistujilta lainkaan.

Tietoja ei kdytetd automatisoituun paatdksentekoon tai
profilointiin.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste
henkilGtietojen kasittelylle on rekisterinpitdjan lakisdateinen
velvoite.

Henkilotietojen keré@minen perustuu Euroopan unionin
yleisasetuksen (EU 1060/2021) 69 artiklaan seka kansalliseen lakiin
alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta 757/2021.



https://www.hakosalo.fi/tietoturva/hakosalo_oy:n_tietosuojaseloste_158#anchor
https://rakennerahastot.fi/tietoa-eura-2021-jarjestelmasta

ESR+-hankkeiden henkilttietoja kasitelldan tyo- ja
elinkeinoministerion vaatimuksesta ja ministerion edellyttamalla
tavalla. Tyo- ja elinkeinoministerion vaatimukset kasittelysta
perustuvat ESRasetukseen (EU 1304/2013) ja yleisasetukseen (EU
1303/2013).

Tapahtumien kohdalla henkil6tietojen kasittely perustuu
suostumukseen.

Vihdin kunnan velvollisuus on noudattaa rakennerahastoista
osarahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta annettua
valtioneuvoston asetusta (358/2014). Asetuksen mukaan tuen
saajan taytyy pystya todentamaan toteutuneet kustannukset ja
séilyttaé kaikki hankkeeseen liittyvé kirjanpitoaineisto ja muu
aineisto niin, ettd tuen kayttda voidaan valvoa.
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Rekisterin tietosisaltd

EURA 2021 -jarjestelmé& on Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitiikan rahastojen ja rahastojen osarahoittamien
hankkeiden hallinnointiin tarkoitettu digitaalinen
palvelukokonaisuus ohjelmakaudelle 2021-2027. Hankkeisiin
osallistujat kirjaavat itse alla olevat tiedot EURAjarjestelmaan.
Mikali henkil6 ei itse tata voi tehdd, avustaa hankkeen toteuttaja
tietojen yllapidossa. Hankkeen hallinnoija ja/tai hanketoimijat
ohjeistavat henkilétietojen kirjaamisessa jarjestelmaan.

Henkil6tietoja kasitelladan kunkin hankkeen tavoitteen ja toiminnan
mukaan. Kaikissa hankkeissa ei kasitella kaikkia alla mainittuja
tietoja.

Hankkeisiin osallistuvista henkildista kerattavat tiedot:
« hankekoodi (koodin saa hankkeen hallinnoijalta tai
hanketoimijalta)

« henkilotunnus

e sukupuoli

e sukunimi

 etunimet

< lahiosoite, postinumero ja postitoimipaikka

« séhkopostiosoite

< osallistumisen aloituspaivamaara

« korkein koulutustaso

« tieto tydmarkkina-asemasta aloitushetkella

< osallistumisen paattymispaivamaara

« tieto tyémarkkina-asemasta paattymishetkella

« tieto hankkeen aikana mahdollisesti suoritetusta tutkinnosta tai
saavutetusta ammattipatevyydesta.

EURA 2021:n palvelut on tarkoitettu mm. hankehakemusten,
maksatushakemusten, seurantaraporttien ja muiden
hankehallinnointiin liittyvien tietojen toimittamiseen ja
viranomaiskasittelyyn. Palvelujen kautta myds valmistellaan ja
noudetaan hankehakemuksiin ja hankkeisiin liittyvéat paatokset.
Liséksi hankkeisiin osallistuneet henkildt toimittavat palvelun kautta
aloitus- ja lopetusvaiheen tietonsa.




Osallistujien tietoja kaytetaan raportoitaessa hankkeiden
vaikutuksia mm. Euroopan komissiolle seka yhteydenpitoon
hanketoteuttajien ja osallistuneiden henkildiden valilla.

EU:n rahoittamissa hankkeissa henkil6tietojen kerddminen on
tarkeda rahoituksen jatkumisen turvaamiseksi.

EURA 2021 -jarjestelmd, jonka omistaa ja rekisterinpitajana toimii
Ty0- ja elinkeinoministerio

Ty6- ja elinkeinoministerid, Alueet ja kasvupalvelut -osasto, PL 32,
00023 Valtioneuvosto

Ty0- ja elinkeinoministerio: puh. 0295 16001, kirjaamo:
kirjaamo.tem(at)gov.fi

Valokuvien ja videoaineiston, joista henkild on tunnistettavissa,
keraadmiseen ja tallentamiseen hankkeen toimintaan liittyen
pyydetdan henkildlta erikseen suostumus.

Hankkeen tapahtumiin ja tilaisuuksiin osallistuvilta kerataan
tilaisuuden luonteen perusteella nimi, sdhkdpostiosoite,
puhelinnumero ja organisaatio seka tarvittaessa koulutustausta ja
erityisruokavalio.

Vihdin kunnan rekisterin tietosisaltd

Hankkeeseen osallistumisen kannalta tarpeellisten tietojen
tallentaminen Vihdin ty6llisyyspalveluiden
asiakastietojarjestelméan:

Hankkeisiin osallistuvista henkildista kerattavat tiedot:
sukunimi
etunimet

yhteystieto

Vapaaehtoisesti annettavat tiedot:
henkilétunnus

sukupuoli
kansalaisuus

Ammatti
IT-osaaminen
Harrastukset

Ty6 -ja koulutuskokemus
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Saannonmukaiset
tietolahteet

Osallistuja ilmoittaa itse henkilotietonsa EURA-jéarjestelmaan. Mikali
henkil® ei itse tata voi tehdd, avustaa hankkeen toteuttaja tietojen
ilmoittamisessa.

Osallistuja ilmoittaa itse henkilotietonsa osallistuessaan hankkeen
tapahtumiin ja/tai tilaisuuksiin.

Liséksi henkildasiakastapaamisten asiakastiedot kirjataan Vihdin
kunnan tyéllisyyspalveluiden jarjestelmaan.
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Tietojen
sdanndnmukaiset
luovutukset

EURA-jarjestelman EU-oikeudellisesta perustasta on saadelty
Euroopan parlamentin ja neuvoston niin kutsutun yleisasetuksen
(EU 2018/1141) artiklassa 63. Tiedot ovat jatkuvasti jarjestelmén
viranomaiskayttajien kaytettavissa hankkeiden hallinnointia ja
valvontaa varten. EURA 2021- jarjestelm&an kirjatut tiedot siirtyvat
anonyymisti Euroopan komissiolle. Kerattyja henkilttietoja ei
siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Hankkeisiin
osallistuneiden henkildiden tietojen muuttaminen tai poistaminen
on kielletty alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta annetun lain 56 8:n
mukaisesti.

Ryhméahankkeen toteuttajat voivat jakaa kerattyja henkil6- ja
organisaatiotietoja toisilleen.

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilttietoja seuraaville
ulkopuolisille henkilotietojen kasittelijoille:

« mahdollisesti kdytetaan tilaisuuksien ilmoittautumiseen,
palautteen ja muiden kyselyjen kerddmiseen kysely- tai
raportointisovellusta ja/tai tapahtumanhallintatytkalua kuten
Webropol- tytkalu

« henkil6tietoja (nimi ja yhteystiedot) paivitetdan ja sailytetaan
Webropol-ty6kalussa. Tarkempia tietoja Vihdin yllapitamilla
tietoturvallisilla palvelimilla, joihin paasy on vain
hankehenkilokunnalla henkilokohtaisella tunnistautumisella.

Hankehenkildstolla on paasy hankkeen aikana rekisterin
henkilotietoihin. Vihdin hanketoimijat eivat luovuta henkil6tietoja
hankkeen ulkopuolisille tahoille.
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Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei paésaantoisesti luovuteta EU / ETA -maiden ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikdissé on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sdilytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Kayttooikeudet mydnnetdén tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvéksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.
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Mahdollisen
automaattisen
paattksenteon
olemassaolo

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.
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Tarkastusoikeus

Rekisteroidyll& on oikeus saada tarkastaa itsedén koskevat
rekisteriin talletetut tiedot seka tall6in ilman eri pyyntda saada
tiedot rekisterin sadnndnmukaisista tietolahteista ja
sddnnonmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynnon voi tehdéa sahkoisell& vahvan tunnistautumisen-
lomakkeella verkossa:

vihti.fi/kuntana/hallinto-ja-paatoksenteko/tietosuoja/

tai

Tarkastuspyynt6 tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyynt6a varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettaessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Nain kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkilétietojen luovutuksen vain oikealle henkildlle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintdan kolmen kuukauden
kuluessa. Mikali pyyntoa ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasta ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosta. Pyyntd tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynt6 voidaan
tehda sahkoisesti tai se toimitetaan kunnanviraston
asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn henkil6llisyys voidaan
todentaa. Mahdollisesta epaédmisesté annetaan kirjallinen todistus.
Asiaa koskeva séannds: Henkil6tietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilétietojen késittely perustuu suostumukseen,
rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siité
rekisterinpitajalle. Suostumuksen peruuttaminen tarkoittaa, etta
suostumuksen nojalla tuotetun palvelun tuottaminen rekisterdidylle
saattaa paattya.
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Muut henkiltietojen
kasittelyyn liittyvat
rekister6idyn oikeudet



https://www.vihti.fi/kuntana/hallinto-ja-paatoksenteko/tietosuoja/

18 Huomautukset ja valitukset voi osoittaa Tietosuojavaltuutetulle:

Rekisteroidyn Tietosuojavaltuutetun toimisto
valitusoikeus

valvontaviranomaiselle Kayntiosoite: Ratapihantie 9 6.krs, 00520 Helsinki.

Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Séhkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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Muu informaatio




