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Paatan, etta siltéa osin kuin kunnan viranomaisten lunastusten perimisoikeudesta ja
—tavasta ei ole erikseen maaratty, asiakirjojen lunastus- ja maksuperusteet ovat
seuraavat:

1. Tavanomaisen tiedon antamisesta poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta
tulosteesta perittavan sivukohtainen hinta

- A4d-kokoisen asiakirjan 1. sivu 3 €, seuraavat sivut 0,50 €
- A3-kokoisen asiakirjan 1. sivu 4 €, seuraavat sivut 1 €
Mikali asiakirja annetaan varitulosteena/kopiona, lisataan sivuhintaan 50 senttia.

2. Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta peritdan sivukohtaisen hinnan
liséksi kiinted perusmaksu porrastetusti tiedonhaun vaativuuden mukaan:

- normaali tiedonhaku (tyoaika alle 2 h) 20 €
- vaativa tiedonhaku (tyoaika 2-5 h) 70 €
- hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika > 5 h) 140 €

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, porrastettu perusmaksu voidaan peria
kaksinkertaisena.

3. Edella mainitulla tavalla porrastettua kiinteaa maksua sovelletaan myds
tiedonhaun erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti
seka siihen, kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljlennettavaksi ja kun tieto lahetetaan sahkopostin valityksella.

4. Postitse l&hetettdessa hintoihin lisataan:

- postiennakkomaksu postin taksan mukaan

- postimaksu lahetyksen painon mukaan.

5. Tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta

- kun asiakirjasta annetaan tieto suullisesti lukuun ottamatta erityistoimenpiteita



vaativaa tiedon antamista

- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi lukuun
ottamatta erityistoimenpiteitd vaativaa tiedon antamista

- sahkoisesti tallennettu asiakirja lahetetaan sahkopostitse

- asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin

Soveltamisohjeet:

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen antamista, joka on
kokonaan julkinen tai josta salassa pidettdvat osat ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on oltava
lisksi yksiloitavissa ja l0ydettavissa viranomaisen kéytdssa olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan
tunnisteen avulla tai sahkdisesti ylla pidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Erityistoimenpiteitd vaativia ovat lahinné tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole mahdollinen edelld
kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai — pyydettyjen
asiakirjojen maarasta riippumatta — siind on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidettdvaa tietoa,
asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemman tyota.
Erityistoimenpiteitd vaativia ovat liséksi tilanteet, joissa tarvitaan erityisid automaattisen
tietojenkasittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativasta tiedon antamisesta aiheutuva perusmaksu maarataan porrastetusti sen
mukaan kuinka paljon tyGaikaa tiedonhakuun, kasittelyyn ja salassa pidettavien tietojen poistamiseen
kuluu.

Kiireellisend hakuna pidet&dén alle kahden ty6paivan sisalla tapahtuvaa tiedon toimittamista.
Perusmaksun korottamisen maéaradmisessa tulee kuitenkin noudattaa kunnan ao. tydyksikon
tyotilanteeseen liittyvaa harkintaa.

Perusmaksun lisdksi maérattava sivukohtainen maksu on korvausta asiakirjan, kopion tai tulosteen
kopiointikustannuksista.

Porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myds tiedonhaun erityistoimenpiteitd vaativan tiedon
antamiseen asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi
tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetd&n sdhkopostin valitykselld. Erityistoimenpiteitd edellytetddn
téssa tilanteessa sen vuoksi, ettei asiakirja ole yksilgitavissa ja 10ydettavissé viranomaisen julkisuuslain
mukaisesti pitdmasté asiakirjarekisterista. Perusmaksun liséksi ei peritd sivukohtaista maksua eiké
perusmaksua koroteta kiireellisen haun perusteella.
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232 /034 /2007
Talousasiat

ASIAKIRJOJEN LUNASTUS- JA MAKSUPERUSTEET

Selostus asiasta Kunnanvaltuusto paatti 19.3.2007 8§ 17 asiakirjojen
lunastuksesta seka niiden antamisesta perittavista
maksuista seuraavaa:

Tavanomaisesta tiedon antamisesta poytakirjanotteesta,
kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan sivukohtainen
maksu.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta,
kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan kiintea
perusmaksu, joka voidaan porrastaa tiedonhaun
vaativuuden mukaan. Perusmaksun liséksi peritaan
sivukohtainen maksu.

Jos asiakirja ei ole yksiloitavissa ja |0ydettavissa
viranomaisen julkisuuslain mukaisesti pitamasta
asiakirjarekisterista ja tiedonhaun erityistoimenpiteita
vaativa tieto asiakirjasta annetaan suullisesti tai antamalla
asiakirja viranomaisten luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
taikka lahettamalla se sahkopostin valitykselld, aiheutuneita
kustannuksia vastaavana maksuna peritaan vain kiinteé
perusmaksu tiedonhaun vaativuuden mukaan porrastettuna.

Hallintokeskuksen johtosaannon kohdan 3.3.4 mukaan
hallintojohtaja paattaa asiakirjojen lunastuksen perusteet.

Paatos Paatan, etta siltd osin kuin kunnan viranomaisten
lunastusten perimisoikeudesta ja —tavasta ei ole erikseen
maaratty, asiakirjojen lunastus- ja maksuperusteet ovat
seuraavat:

1. Tavanomaisen tiedon antamisesta poytékirjanotteesta,
kopiosta tai muusta tulosteesta perittavan sivukohtainen
hinta

- Ad-kokoisen asiakirjan 1. sivu 3 €, seuraavat sivut 0,50 €

- A3-kokoisen asiakirjan 1. sivu 4 €, seuraavat sivut 1 €

Mikali asiakirja annetaan varitulosteena/kopiona, lisataan
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sivuhintaan 50 senttia.

2. Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta peritdan
sivukohtaisen hinnan lisaksi kiinted perusmaksu
porrastetusti tiedonhaun vaativuuden mukaan:

- normaali tiedonhaku (tyoaika alle 2 h) 20 €
- vaativa tiedonhaku (tydaika 2-5 h) 70 €
- hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika > 5 h) 140 €

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, porrastettu
perusmaksu voidaan peria kaksinkertaisena.

3. Edella mainitulla tavalla porrastettua kiinteda maksua
sovelletaan mygs tiedonhaun erityistoimenpiteita vaativan
tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti seké siihen, kun
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljlennettavaksi ja kun tieto lahetetadn sahkopostin
valityksella.

4. Postitse lahetettaessa hintoihin lisataan:
- postiennakkomaksu postin taksan mukaan
- postimaksu lahetyksen painon mukaan.

5. Tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta

- kun asiakirjasta annetaan tieto suullisesti lukuun ottamatta
erityistoimenpiteita vaativaa tiedon antamista

- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaliennettavaksi lukuun ottamatta erityistoimenpiteita
vaativaa tiedon antamista

- sdhkdisesti tallennettu asiakirja [ahetetdan sahkopostitse

- asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-,
kuulemis- tai tiedotusvelvollisuuden piiriin

Oikaisuvaatimusohjeet Paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen
oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatdés on
kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittémasti
vaikuttaa (asianosainen) ja kunnan jasen. Oikaisuvaatimus tehd@an
kunnanhallitukselle (Vihdin kunta, Asemantie 30, PL 13, 03101 Nummela).
Oikaisuvaatimus on tehtéva 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi. Asianosaisen katsotaan saaneen paattksesta
tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
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merkittynd aikana. Oikaisuvaatimus on toimitettava

oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen oikaisuvaatimusajan paattymista ja siita
on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.

Jos viranhaltijalla tai tyontekijalla on oikeus saattaa paatos tydtuomioistuimen
tutkittavaksi, siité ei voi tehda oikaisuvaatimusta.

Allekirjoitukset
Aira Elolampi
hallintojohtaja

TIEDOKSIANTO

Paatdksen nahtavanapito Tama paatds on nahtavana 28.5.2007 virka-aikana

Tiedoksianto asianosaisille ja muille
Pvm Tiedoksiantotapa Kenelle
22.5.2007 email esimiehet

Tiedoksiantaja
Sari Valden
toimistosihteeri
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